PSS — Stichwortverzeichnis fur Fordernehmer und Forderstellen

Dieses Stichwortverzeichnis soll Férdernehmer wie Foérdergeber hilfreich bei der Umsetzung
des Forderprogramms ZIS unterstiitzen. Es ersetzt die Regelungen aus dem sogenannten
.Gelben Heft" und ist bei Férderungen gemaf Verwaltungsvorschrift (VV) ZIS 2007 anzu-
wenden.

Das Verzeichnis erhebt nicht den Anspruch auf Vollstandigkeit, sondern wird im weiteren
Verlauf sukzessive durch neue und zusatzliche Eintragungen gefillt werden. Wir sind offen
fur alle Anregungen gerade aus der alltdglichen Praxis, sofern sie nicht im Kontrast zu den
grundlegenden Fdrderrichtlinien stehen.

Hinweis: Klicken Sie bitte fur ausfihrlichere Informationen auf die einzelnen Stichpunkte
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Abgaben auf L6hne und Gehalter

Zuruck zum Inhaltsverzeichnis

Besteht eine gesetzliche Verpflichtung des Arbeitgebers zur Entrichtung bestimmter Beitrdge
oder Gebuhren auf L6hne und Gehalter, so sind diese forderfahig, sofern die Ausgaben vom
Projekttrager tatsachlich und endgtiltig zu tragen sind.

Neben dem Arbeithnehmerbrutto sind somit bei abhangig Beschéftigten auch Beitrdge zur
Arbeitslosen-, Kranken-, Pflege und Rentenversicherung sowie zur Berufsgenossenschaft
(einschlieflich Insolvenzgeld) forderfahig.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Abschreibung, siehe ESF-artige Projekte
Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Siehe ESF-artige Projekte

Zurick zum Inhaltsverzeichnis

Alsbaldiger Verbrauch (2-Monats-Frist)
Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Die erhaltenen Fordermittel (Zuwendungen) sind innerhalb von 2 Monaten zu verbrauchen.
Die 2-Monats-Frist beginnt an dem Tag, an dem Uber die Fordermittel verfigt werden kann
(siehe Kontoauszug).

Ist absehbar, dass nicht alle Mittel innerhalb dieser zwei Monate verausgabt werden kénnen,
so hat der Fordernehmer die Forderstelle hieriber umgehend zu informieren.

Werden die Mittel nicht alsbald verwendet, kann eine Zinserhebung seitens der Forderstelle
erfolgen.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Antrag, Bearbeitungszeit

Zuruck zum Inhaltsverzeichnis

Bei der Planung eines Projektes ist Ublicherweise ein Zeitraum von 3 Monaten von der An-
tragseinreichung bis zur ersten Auszahlung einzukalkulieren. Dieser Zeitraum ergibt sich aus
folgenden Arbeitsschritten: Antragsprifung PSS zzgl. Nachlieferungsfrist, Bescheiderteilung
Forderstelle, Zustimmung des Fordernehmers hierzu und Stellung des 1. Zahlungsabrufs
durch ihn, Prifung des Zahlungsabrufs durch PSS und Forderstelle sowie Auszahlung.

Daher sollten Antrége spatestens drei Monate vor Projektbeginn gestellt werden. Die Mog-
lichkeit eines vorzeitigen MalRnahmebeginns ist nur fir Ausnahmefélle vorgesehen.

Zurick zum Inhaltsverzeichnis
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Antrag, Erfordernis fiir Anderungsantrage
Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Folgende Regelungen fiir Anderungsantrage bei Bewilligungen bzw. Férderzusagen sind zu

beachten:

e Anderungen sind erforderlich bei wesentlichen inhaltlichen Veranderungen des Projektes
hinsichtlich der Zielsetzung bzw. der Durchfiihrung und bei Anderungen des Finanzpla-
nes (Erhéhung oder Uberschreitungen Kostenpositionen).

e Bei Anderungen des Finanzplanes gilt — auch bei Zuschiissen an o6ffentliche Stellen — die
Regelung aus Ziffer 1.2 der ANBest-P: ,Die Einzelansatze dirfen um bis zu 20 v. H.
uberschritten werden, soweit die Uberschreitung durch entsprechende Einsparungen bei
anderen Einzelansatzen ausgeglichen werden kann. Beruht die Uberschreitung eines
Einzelansatzes auf behérdlichen Bedingungen oder Auflagen, sind innerhalb des Ge-
samtergebnisses des Finanzierungsplans auch weitergehende Abweichungen zuldssig.”
In diesen Fallen sind somit keine Anderungsantrage erforderlich.

e Keines Anderungsantrages bedarf es auch, wenn eine neue Position eingefiigt oder eine
Position um mehr als 20 % erhoht wird, wenn dieser Betrag 500 € nicht Ubersteigt.

e Verlangerungen der Projektlaufzeit kdnnen die Forderstellen in eigener Verantwortung
formlos gewahren. Die Anderung ist in den Schlussbescheid (die Schlussmitteilung) auf-
zunehmen.

Anderung von Kassenraten kénnen die Forderstellen in eigener Verantwortung formlos ge-

wahren, soweit dies im Rahmen des Kassenmittelmanagements mdoglich ist.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Aufbewahrungsfristen
Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Auch nach Abschluss eines Projektes und der Verwendungsnachweisprifung ist der Foérder-
vorgang hicht vollstandig abgeschlossen. Sie missen bestimmte Vorgaben aus der Forde-
rung auch dartiber hinaus noch beachten und sind auch weiterhin zu Auskiinften tGber die
Durchfuihrung und Abrechnung des Projektes verpflichtet.

Zu den Pflichten gehort, dass angeschaffte Gegenstande oft auch tUber den Férderzeitraum
hinaus fur den Forderzweck eingesetzt werden mussen (siehe Zweckbindungsfrist).
Wichtig ist auch, dass fir kiinftige Prifungen die Unterlagen des Projektes so lange aufzu-
bewahren sind, wie dies im Forderbescheid festgelegt ist, das ist aktuell meist bis zum
31.12.2023. Zu diesen Unterlagen gehoéren neben den eingereichten Belegen auch samtli-
che Dokumente, die die Durchfiihrung des Projektes nachweisen. Der Forderstelle miissen
Sie insbesondere mitteilen, wenn die Unterlagen kiinftig an einem anderen Ort aufbewahrt
werden, da die Forderstelle immer informiert sein muss, wo sie die Unterlagen einsehen
kann.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis
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Aufwandsentschadigung
Zuriick zu Inhaltsverzeichnis

Aufwandsentschadigungen fir ehrenamtlich erbrachte Leistungen sind nicht forderféahig. Die
Erstattung nachgewiesener Auslagen (z.B. Fahrtkosten) ist maglich.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Bauabschnitte, Bildung von
Zurick zum Inhaltsverzeichnis

Haushalts- und férderrechtlich ist vorgeschrieben, dass Bewilligungen nur erfolgen durfen,
wenn die Gesamtfinanzierung des Vorhabens gesichert ist. Soll ein Bauvorhaben in
mehreren Teilprojekten realisiert werden, fuhrt dies dazu, dass die Bewilligung nur erfolgen
darf, wenn die gebildeten Bauabschnitte in sich abgeschlossen sind. Dadurch ist gewéhrleis-
tet, dass — wenn keine weitere Bewilligung von Mitteln erfolgt — der Bau trotzdem funktions-
fahig ist.

In den Fallen, wo aufgrund einer beschrankten Verfligbarkeit von Mitteln die Aufteilung eines
Vorhabens auf mehrere Programmjahre erfolgt und sofern fur alle diese Falle bereits eine
Zusage der Forderstelle zur Aufnahme in die Programmplanung vorliegt, ist es
ausnahmsweise maoglich, eine rein finanztechnische Abgrenzung der Bauabschnitte
vorzunehmen. In diesem Falle ist jedoch im Antrag darauf hinzuweisen, dass (und auf Basis
welcher Zusagen) die Gesamtfinanzierung gesichert ist.

Eine solche Aufteilung von Vorhaben sollte allerdings — soweit méglich — vermieden werden.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Bauherrenleistungen
Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Bei den Bauherrenleistungen ist zwischen Aufgaben der Projektleitung (DIN 276, Kosten-
gruppe 711) und der Projektsteuerung (DIN 276, Kostengruppen 713) zu unterscheiden.
Allgemein gilt:

Soweit ein Zuwendungsnehmer diese Aufgaben durch eigenes Personal erbringt, sind die
Aufwendungen bei der Abrechnung durch Stundenzettel und Lohnjournale derjenigen
Mitarbeiter, die diese Aufgaben Ubertragen bekommen haben, nachzuweisen.

Bei offentlichen Stellen kdnnen selbst erbrachte Leistungen nicht Bestandteil der F6rderung
sein. Der Wert der erbrachten Leistungen wird in diesem Fall aber als Eigenleistung
anerkannt.

Leistungen, die von Externen tibernommen werden sollen, sind in konkurrierenden Verfahren
zu vergeben. Unterhalb der Schwellenwerte der Verdingungsordnung fur freiberufliche
Leistungen (VOF, derzeit: 193.000 €) bedeutet dies, dass mindestens drei Vergleichsange-
bote

einzuholen sind und das wirtschaftlichste dieser Angebote auszuwahlen ist (siehe

hierzu Rundschreiben Bauwohn VI Nr. 19/1993). Das Vergabeverfahren ist nachvollziehbar
zu dokumentieren.

Kosten fur die Projektleitung (originare Bauherrenleistungen) werden nur bei Zuwendungs-
nehmern

gefordert. Bei offentlichen Stellen ist diese Aufgabe gemal Anhang B des Rundschreibens
SenStadt VI A Nr. 7/2005 selbst zu erbringen. Gemalf Ziffer 5.8 der VV ZIS 2007
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koénnen solche Leistungen der Bezirke nur als (nicht-monetére) Eigenleistung anerkannt
werden.
Zu dieser Aufgabe gehort:

= Kontrolle der Einhaltung der Férderbestimmungen

= Entscheidungen zur Terminplanung

= Entscheidung zur Aufstellung von Planungsunterlagen und zu Wirtschaftlichkeitsun-
tersuchungen

= Einholung offentlich-rechtlicher Genehmigungen Entscheidungen zu Bau- und Pla-

nungsvertragen, Gutachten o.a. (einschl. Festlegungen im Vergabeverfahren, Ent-

scheidungen zu Vertragsbedingungen und zu Abweichungen hiervon, Erfillung der

Anspriiche, Mangelanspriche)

Entscheidung tber Zielkonflikte

Entscheidungen zur Mittelsteuerung

Veranlassung von Veréffentlichungen

Veranlassung und Verantwortung von Berichterstattung und Verwendungsnachweis

Kosten fir die Projektsteuerung sind grundsatzlich bei allen Antragstellern férderfahig, bei
Offentlichen Stellen allerdings nur, sofern sie von Externen erbracht werden. Wird die Aufga-
be von der 6ffentlichen Stelle selbst erbracht, ist eine Anerkennung als (nicht-monetéare) Ei-
genleistung maoglich.
Zu dieser Aufgabe gehort:

= Abstimmung, Kontrolle und Fortschreibung von Terminplanungen

= Uberprufung von Planungsunterlagen und Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen

= Vorbereitung von Genehmigungsverfahren; Abgleich von deren Ergebnissen mit der

Projektplanung

= Vorbereitung von Entscheidungen zu Bau- und Planungsvertragen, Gutachten o0.4.
(einschl. Mitwirkung im Vergabeverfahren und bei der Erstellung der Vertrags-
bedingungen; Uberwachung der Vertragserfillung; Mitwirkung bei der Abnahme, Prii-
fung von Mangelanspriichen)
Uberpriifung und Wertung von Entscheidungsvarianten; Kontrolle der Umsetzung
Aufstellung von Zahlungspléanen; Kostenkontrolle
Zuarbeit fur Verdffentlichungen
Zuarbeit fUr Berichterstattungen; Vorbereitung des Verwendungsnachweises

Bei der Antragstellung gelten die nachfolgenden Obergrenzen fiir die Anerkennung von
Leistungen der Projektleitung und —steuerung. Diese beziehen sich auf die Erbringung des
vollstandigen Aufgabenpaketes. Werden nur Teilleistungen erbracht, ist die Hohe anteilig zu
verringern. Grundlage der Vergutung sind die anrechenbaren Kosten (aK). Diese ergeben
sich aus den Gesamtkosten nach DIN 276, jedoch ohne die Kostengruppen 110 bis 130,
220, 240, 710 sowie 760 bis 790.

Anrechenbare Kosten Honorar Projektleitung Honorar Projektsteuerung
(aK) (in % der aK) (in % der aK)*

bis 50.000 € 4,5 4,5

bis 100.000 € 4,3 4,3

bis 150.000 € 4,0 4,0

bis 200.000 € 3,8 3,8

bis 250.000 € 3,5 3,5

bis 300.000 € 3,3 3,3

bis 400.000 € 3,0 3,0

bis 500.000 € 2,8 2,8
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ab 500.000 € 2,5 2,5

* Bei Projekten mit deutlich Gberdurchschnittlichen Anforderungen kénnen die Kosten fur die
Projektsteuerung um bis zu 0,3 % erhdht werden. Hierzu ist der hdhere An- forderungsgrad
bei der Antragstellung ausfuhrlich darzulegen. Wesentliche Aspekte sind die Komplexitét der
Projektorganisation, die Erfahrung der Beteiligten, Besonderheiten des Vorhabens und
spezielle Terminanforderungen.

Werden die Leistungen der Projektsteuerung an eine Person Ubertragen, die auch Grundleis-
tungen nach der Honorarordnung fir Architekten und Ingenieure (HOAI) erbringt, so sind die
0.9. Prozentsatze um 10 % zu kiirzen.

Sofern sich im Zuge einer Ausschreibung herausstellt, dass das wirtschaftlichste Angebot
oberhalb der im Finanzplan genehmigten Hohe liegt, kbnnen die zusétzlichen Kosten nur
anerkannt werden, wenn der Férdernehmer einen Ausgleich an einer anderen Position
erbringt.

Werden daruiber hinaus sonstige Bauherrenleistungen (DIN 276, Kostengruppe 719)
Ubertragen, dirfen die Zeithonorare folgende Stundensatze nicht tGberschreiten:

= fir den verantwortlichen Projektleiter / -steuerer

(mit Hochschulabschluss oder vergleichbarer Qualifikation): 54 Euro (plus MwSt)
= flr Mitarbeiter, die technische oder wirtschaftliche Aufgaben erfillen

(mit Hochschulabschluss oder vergleichbare Qualifikation): 45 Euro (plus MwSt)
= fUr Mitarbeiter, die technische oder wirtschaftliche Aufgaben erfillen

(ohne Hochschulabschluss oder vergleichbare Qualifikation): 36 Euro (plus MwSt)

Zurick zum Inhaltsverzeichnis

Bauvorhaben BA (Planungsleistungen), Verfahren bei (siehe Bauherrenleistungen)
Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Gemal den Vorgaben des Rechnungshofes sind investive MaZnahmen auf ¢ffentlichen
Flachen durch die bezirklichen Baudienststellen durchzufiihren. Die Beauftragung Dritter mit
klassischen Projektleitungsaufgaben (wie Auszahlungen, Vergabeentscheidungen etc.) ist
damit ausgeschlossen. Gleiches gilt fiir die Vergabe der Gesamtférdermittel en bloc im Sinne
eines Generalibernehmers.

Zulassig ist hingegen die Beauftragung von Steuerungsleistungen unter der Beachtung der
Vergabevorschriften. Zur Reduzierung des Aufwandes ist es selbstverstandlich zuléassig, die
Projektsteuerung fur mehrere MalBnahmen gemeinsam auszuschreiben.

Bei der Erganzung bestehender Vertrage sind deren ordentliche Vergabe sowie die
Einhaltung der Grenzwerte fur Zusatzauftrage zu beachten.

Planungsleistungen Externer (z.B. zur Erstellung der Bauplanungsunterlage, BPU) sind
forderfahig. Mit der Aufnahme von Projekten in die Programmplanung besteht die
Maoglichkeit, Planungskosten aus den Ubertragenen Mitteln zu finanzieren, ohne dass diese
gesondert beantragt werden muissen. Die Ausgaben sind dann bei einer spateren
Antragstellung geltend zu machen.

Zurick zum Inhaltsverzeichnis

Stand: April 2010



Beihilfe
Zurick zum Inhaltsverzeichnis

Beihilfe meint die staatliche Férderung von Unternehmen, also von auf Gewinnerzielung
ausgerichteten Organisationen. Durch die Unterstitzung (z.B. durch Geld, geldwerte Leis-
tungen oder Erlass von Zahlungen) erhalten diese wirtschaftliche Vorteile, die zur Marktver-
zerrung fuhren. Daher sind Beihilfen von der EU-Kommission vorab zu genehmigen.

Im Rahmen des ZIS-Programms kdnnen nur de-minimis-Beihilfen gewahrt werden. Das Wort
~De-Minimis* bedeutet hier, dass diese Forderung so gering ist, dass sie den Wettbewerb
innerhalb des gemeinsamen EU-Marktes nicht beeinflusst.

Entsprechend der EU-Verordnung 1998/2006 vom 15.12.2006 darf die Gesamtsumme der
gewahrten De-Minimis-Beihilfe an ein Unternehmen 200.000 € im laufenden sowie den letz-
ten beiden Steuerjahren nicht tberschreiten.

Im Zuge der Finanzkrise hat die EU-Kommision Erleichterungen im Beihilferecht zugelassen
(allerdings befristet bis zum Jahr 2010). Danach bel&uft sich der Schwellenwert der De-
Minimis-Beihilfe kiinftig auf 500.000 €.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Belege
Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Wenn Sie Ausgaben geltend machen wollen, missen Sie fir jede Zahlung Belege vorlegen.
Diese Belege bestehen bei Barzahlung aus der quittierten Rechnung (dem Kassenbon), an-
sonsten aus der Rechnung und dem Zahlungsbeleg (Kontoauszug).

Ein Beleg muss grundsatzlich folgende Angaben beinhalten (bei einigen Supermaérkten wird
nur auf Aufforderung ein Bon mit MwSt. erstellt. Bitte achten Sie darauf!):

Name und Anschrift des Lieferanten (wo wurde das gekauft)

Ausstellungsdatum der Rechnung (wann wurde es gekauft)

Umfang und Bezeichnung der Ware oder Dienstleistung (was wurde gekauft)
Aufschliisselung des Nettoentgelts nach Steuersatzen (auf manche Waren werden 19%
Mehrwertsteuer erhoben, auf andere 7%)

Umsatzsteuersatz bzw. Hinweis auf Steuerfreiheit

e Betrag der Umsatzsteuer

Bei Belegen unter 150 € reicht die Formulierung ,Dieser Betrag enthalt x% MWST*

Belege ab 150 € (inkl. MwSt.) missen zudem beinhalten:

e Name und Anschrift des Leistungsempfangers (wer hat das gekauft)
ACHTUNG: Das muss immer die Person sein, die die Vereinbarung unterschrieben hat
bzw. die Einrichtung, die diese Person vertritt!

e Steuernummer oder Umsatzsteuer-ID-Nummer des Lieferanten

e Fortlaufende Rechnungsnummer

e Zeitpunkt der Lieferung oder Leistung, wenn nicht mit dem Rechnungsdatum identisch

Bei Barzahlungen bestétigt der Lieferant auf der Rechnung, den Rechnungsbetrag erhalten
zu haben (quittierte Rechnung).

Die Belege sind mit dem Zahlungsabruf im Original und als Kopie bei der PSS einzureichen.
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Von offentlichen Stellen sind beglaubigte Kopien einzureichen.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Bewilligungszeitraum, siehe Forderzeitraum
Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Bewilligungszeitraum, siehe Forderzeitraum, Zahlungsvorgange

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Bewirtung
Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Bewirtungsausgaben sind grundsétzlich nicht férderfahig. Sollten jedoch im Zuge der Durch-
fihrung eines Vorhabens (z.B. Kochprojekte) oder einer Veranstaltung Ausgaben flr Bewir-
tungen in angemessener Hohe anfallen, die fir die Umsetzung des Vorhabens erforderlich
sind (z.B. zur Forderung der Mitwirkungsbereitschaft von Ehrenamtlichen oder wegen au-
Bergewohnlicher Anstrengungen), so kann die Forderfahigkeit geprift werden.

Bei der Einschétzung der Angemessenheit sind insbesondere folgende Kriterien zu bertick-

sichtigen:
= Zielsetzung des Projektes
= Zielgruppe

= Dauer der Veranstaltung.
Bewirtungskosten kénnen nur anerkannt werden, wenn sie im Antrag in einer gesonderten
Position (unter den Sachkosten) angegeben wurden. Es ist im Antrag zu begriinden, warum
die Bewirtung erforderlich ist und warum die Kosten nicht von den Teilnehmern selbst aufge-
bracht werden kdnnen oder sollen.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Datenverarbeitung
Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Siehe Merkblatt zur Aufkldrung Uber die Verarbeitung projektgebundener Daten einschliel3-
lich der Verarbeitung personenbezogener Daten

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis
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Eigenanteil Bezirke
Zurick zum Inhaltsverzeichnis

Wenn die Bezirke z.B. Planungsleistungen selber erbringen, handelt es sich um Eigenleis-
tungen, da keine tatsachlichen Zahlungen erfolgen.
Die Leistungen sollen — soweit méglich — im Textfeld quantifiziert werden.

Die Darstellung in den forderfahigen Kosten sollte aufgrund des hohen Aufwands des
Nachweises (u.a. Stunden- und Gehaltsnachweise) nur in den Fallen erfolgen, wo die Mittel
zwingend als Kofinanzierung erforderlich sind, wie z.B. im Programm ,Bildung im Quartier*.

Zurick zum Inhaltsverzeichnis

Eigenmittel und Eigenleistungen
Zurlick zum Inhaltsverzeichnis

Die Ziffer 5.4 der Verwaltungsvorschrift (VV) ZIS 2007 gibt vor, dass sich die Férdernehmer
mit Eigenleistungen von mindestens 10% an dem Gesamtvorhaben beteiligen. Dabei wird
bewusst auf die Gesamtkosten und nicht die férderfahigen Kosten abgestellt. Dieser Eigen-
anteil kann in Form von Eigenmitteln (z.B. Geldmitteln) oder sonstigen Eigenleistungen (z.B.
ehrenamtlicher Tatigkeit, Planungsleistungen des Tragers, Materialnutzung etc.) erbracht
werden.

Wahrend der Einsatz von Eigenmitteln immer auch Zahlungsstréme nach sich zieht, erfolgen
bei den Eigenleistungen keine Zahlungen. Die Eigenleistungen werden nur im Textfeld des
Antrages (2.4 b Eigenleistungen) beschrieben und — falls mdglich — quantifiziert (z.B.
entsprechend Honorarordnung furr Architekten und Ingenieure, HOAI) dargestellit.

Gesondert von den Eigenmitteln anzugeben sind Drittmittel. Darunter fallen die Mittel, die Sie
von anderen Stellen und aus anderen Programmen fir die Durchflihrung lhres Projektes
bekommen. Dies ist notwendig, um prifen zu kdnnen, dass keine Doppelférderung erfolgt.
Fur die Forderung ist zudem entscheidend, dass die fir die Durchfihrung des Projektes not-
wendigen Gelder in der Zusammenschau von ZIS-Foérdermitteln, Eigen- und Drittmitteln zur
Verfligung stehen.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Einnahme schaffende Projekte
Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Einnahme schaffende Projekte im Sinne des Artikels 55 der EU-Verordnung 1083/2006 sind
Vorhaben die Investitionen in Infrastrukturen betreffen, fir deren Nutzung direkte Abgaben
erhoben werden, sowie Vorhaben, die den Verkauf oder die Verpachtung bzw. Vermietung
von Grundstiicken oder Gebauden oder jede andere Erbringung von Dienstleistungen gegen
Entgelt betreffen.

Wahrend bei soziokulturellen Projekten Einnahmen (z.B. aus Teilnehmergebuhren) direkt,
d.h. spatestens beim Verwendungsnachweis, mit den Ausgaben zu verrechnen sind, ist dies
bei Infrastrukturprojekten nicht maglich. Hier entstehen Einnahmen (z.B. aus Gebiihren,
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Vermarktung, Verkauf oder Nutzung) erst nach Fertigstellung des Projektes. Dennoch sind
auch hier solche durch die Férderung ermdéglichten Einnahmen zu bertcksichtigen.

Letztendlich bedeutet das, dass Einnahme schaffende Projekte dadurch charakterisiert sind,
dass Einnahmen auch mehrere Jahre nach der Férderung anfallen. Entscheidend ist hier, ob
Nettoeinnahmen entstehen, also Einnahmen, die hdher sind als die laufenden Kosten flir
Betrieb, Instandhaltung o.a.

Wenn die Gesamtkosten (also einschliel3lich der Eigen- und Drittmittel) des Projektes mehr
als 1 Mio. € betragen, sind die Einnahmen in der Regel durch eine objektive Schatzung mit
Hilfe einer Kosten-Nutzen-Analyse zu ermitteln (Saldo zwischen Kosten und Netto-
einnahmen). Die Nettoeinnahmen vermindern die zuschussfahigen Gesamtausgaben und
somit auch den zu fordernden Betrag.

In diesen Fallen ist mit der Programmservicestelle der Umfang der zulassigen Férderung zu
Klaren.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Einnahmen
Zurick zum Inhaltsverzeichnis

Entstehen durch die Projektdurchfiihrung Einnahmen, so sind diese im Zahlungsabruf anzu-
geben und werden mit den anfallenden Ausgaben verrechnet.
Dies gilt z.B. fur Teilnahmegebuhren.

Einnahmen sollten bereits im Zuge der Antragstellung sorgfaltig kalkuliert werden. Aber auch
wenn im Projektverlauf unerwartete oder unerwartet hohe Einnahmen entstehen, sind diese
anzugeben.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Entwicklungspflege
Zurick zum Inhaltsverzeichnis

Hinsichtlich der Forderfahigkeit gilt weiterhin das Schreiben SenStadt IV vom 17.06.2005,
wonach Kosten fir die Entwicklungspflege nicht férderféhig sind.

In dem Schreiben wird festgelegt, dass das Foérdervorhaben mit dem Abschluss der Fertig-
stellungspflege, die je nach Sachverhalt einen Umfang von 6 bis 18 Monaten haben kann,
endet. Weitere Voraussetzungen fur die Fertigstellungspflege sind, dass das Vorhaben
innerhalb des EU-Fdrderzeitraums (31.12.2015) abgeschlossen wird und die Mittel tatsach-
lich ausgezahlt wurden.

Achtung: Die Zahlung auf ein bezirkliches Verwahrkonto ist unzureichend!

Zurick zum Inhaltsverzeichnis
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Erfolgskontrolle

Zurick zum Inhaltsverzeichnis

Bei allen Zuwendungen ist eine Erfolgskontrolle durchzufiihren, ob das mit ihr beabsichtigte
Ziel voraussichtlich erreicht wird bzw. erreicht worden ist. Sie kann sowohl projektbegleitend
als auch mit der Durchfiihrung der Nachweisprifung verbunden werden. Hierfir sind den
Prifbehdrden und ihren Beauftragten jederzeit die erforderlichen Nachweise auszuhéndigen,
bzw. Beobachtungen des Projektverlaufs durch Besuche der Veranstaltungen oder Vorstel-
lungen in der Steuerungsrunde bzw. beim Quartiersrat zu erméglichen.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

ESF-artige Projekte
Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Aus den Mitteln des EFRE (Européischer Fonds fir regionale Entwicklung) kénnen Projekte
der integrierten Stadtentwicklung in folgenden Bereichen geférdert werden: Steigerung des
Wirtschaftswachstums, Sanierung der physischen Umwelt, NeuerschlieBung brachliegender
Flachen, Erhaltung und Aufwertung des Natur- und Kulturerbes, die Férderung unternehme-
rischer Initiative, der lokalen Beschéftigung und der kommunalen Entwicklung, Bereitstellung
von Dienstleistungen fur die Bevolkerung.

Erganzend durfen auch ESF-artige Projekte , als Projekte aus dem Anwendungsbereich des
ESF (Européaischer Sozialfonds), gefordert werden, wenn sie in direktem Zusammenhang mit
der Gebietsstrategie stehen.

Unter den ESF fallen personenbezogene Qualifizierungsangebote. Beispielhaft genannt sei-
en die Verbesserung des Zugangs zum Arbeitsmarkt durch Beratung, Sprachschulung und
Anerkennung von Kompetenzen oder die Verbesserung der sozialen Eingliederung von be-
nachteiligten Personen durch Erhéhung der Beschaftigungsfahigkeit oder geeignete Hilfs-,
Gemeinschafts- und Betreuungsdienste.

Diese ESF-artigen Projekte sind (im Rahmen der Antragsprifung) gesondert zu kennzeich-
nen, weil hier spezielle Regelungen fir die Forderfahigkeit und die Berichterstattung gelten.

Entscheidender Unterschied bei der Forderfahigkeit ist, dass Ausstattungsgegensténde nicht
zum Anschaffungswert, sondern nur zum Zeitwert finanziert werden. Deshalb erhalten diese
Projekte folgende Auflage:

Maobel, Betriebsmittel, Fahrzeuge, Infrastruktur, Immobilien und Grundstiicke sind nur in
Hohe der Abschreibungskosten fur die Dauer des Vorhabens und nur im dem Mal3e, in dem
ihr Erwerb nicht unter Nutzung 6ffentlicher Zuschiisse finanziert worden ist, forderfahig.

Die Abschreibungsfristen kbénnen der AfA-Tabelle entnommen werden.

Weitere Informationen zum ESF finden Sie unter
http://www.berlin.de/sen/strukturfonds/ab2007/esf/esf.html

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis
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Fahrtkosten / Reisekosten
Zurick zum Inhaltsverzeichnis

Fur die Zulassigkeit, Hohe und den Nachweis von Fahrkosten gelten die Bestimmungen des
Bundesreisekostengesetzes vom 26.05.2005 und der Allgemeinen Verwaltungsvorschrift
zum Bundesreisekostengesetz vom 01.06.2005 mit folgenden MalRgaben:
e Kostenbelege, wie Fahrkarten bzw. Tickets, sind stets vorzulegen.
e Bei Bahnfahrkarten erfolgt eine Erstattung der Kosten in der 2. Klasse.
¢ Eine Beteiligung an den Kosten eines privat beschafften Zeitfahrausweises, der fir
dienstliche Zwecke mitbenutzt wird, ist nicht férderfahig.

Generell ist darauf zu achten, dass bei Dienstfahrten mit dem Pkw ein entsprechendes Fahr-
tenbuch (Aufstellung der erfolgten Dienstfahrten) gefuhrt wird, welches den Beginn und Ende
der Dienstreise (Angabe der Zeit und des Ortes), die gefahrenen Kilometer und die somit
entstandenen Fahrkosten ausweist.

Tankbelege sind nur férderfahig, wenn eine Berechnung analog zum Bundesreisekostenge-
setz (gefahrene Kilometer mal Euro pro Kilometer) die Sparsamkeit aufzeigt.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Finanzplan, Anderungen
Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Eine Anderung des bewilligten Finanzplanes im laufenden Verfahren ist erforderlich, sofern
bei insgesamt unveranderten Gesamtkosten einzelne Kostenpositionen um mehr als 20 %

uberschritten werden.

In diesen Fallen ist ein Antrag Gber die PSS an die Forderstelle zu stellen. Im Rahmen der

Quartiersfonds 1 und Quartiersfonds 2 Projekte missen Anderungen des Zeit- und Kosten-
planes mit dem Quartiersmanagement-Team abgestimmt werden.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Forderzeitraum, Zahlungsvorgange
Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Der Forderzeitraum, auch Bewilligungszeitraum genannt, stellt die zeitliche Begrenzung fur
die Durchfiihrung eines Vorhabens dar.

Im Laufe dieses Foérderzeitraumes sind Ausgaben zulasten der Foérderung maéglich, d.h. die
finanzierten Leistungen sind in diesem Zeitraum zu erbringen. Eine Zahlung des Forderneh-
mers an Dritte ist nach Ablauf des Zeitraums noch mdglich, sofern die Rechnungslegung im
Forderzeitraum erfolgt ist und der Abschlusstermin der EU-Foérderperiode (31.12.2015) nicht
uberschritten wird.

In Fallen, wo absehbar ist, dass die Leistung oder die Stellung der Rechnung erst nach dem
Forderzeitraum maoglich ist, ist vom Fordernehmer eine Verlangerung des Zeitraumes zu
beantragen.

Konkretes Beispiel: Mittel eines Projektes, dessen Forderzeitraum zum 31.12.2007 endet,
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die zwar im Dezember 2007 noch von der Férderstelle ausgezahlt werden, vom Forderneh-
mer aber erst flr im Februar 2008 erbrachte Leistungen eingesetzt werden, sind nur férder-
fahig, wenn die Forderstelle eine Verlangerung des Zeitraums bis Ende Februar genehmigt
hat.

Zurick zum Inhaltsverzeichnis

Fristen fiur die Férdernehmer
Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Verwendungsnachweis: Spéatestens zwei Monate nach Abschluss des Vorha-
bens (bei QF 1 und 2: binnen eines Monats)

Zwischennachweis: Bis zum 31.01. des Folgejahres
Mittelabruf der Jahresrate: Bis zum 30.11. des jeweiligen Jahres

Verausgabung der abgerufenen
Zuwendungsmittel: Innerhalb von 2 Monaten

Aufbewahrung der Originalbelege: Mind. bis zum 31.12.2023
Ruckzahlung Uberzahlter Betrage: Mitteilung und Rickzahlung an den Férdergeber inner-

halb einer Woche

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Gebrauchtes Material
Zuriick zum Inhaltsverzeichnis
Statt neuer Materialien zu kaufen, ist es auch mdglich, gebrauchtes Material zu erwerben,
wenn dies wirtschaftlicher ist. Hierbei sind allerdings die beiden folgende Punkte zwingend
Zu beachten:
1. Der Verkaufer des Materials muss schriftlich bestatigen, dass das Material nicht mit
Fordermitteln des Landes, des Bundes oder der Europaischen Union gekauft wurde.
2. Es st Uber einen Preisvergleich sicherzustellen, dass der Kauf des Gebrauchtmateri-
als gunstiger ist als der Kauf eines neuen Produktes.

Zurick zum Inhaltsverzeichnis
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Geldwerte Leistungen / Eigenbelege
Zuruck zum Inhaltsverzeichnis
GemaR Ziffer 5.6 der Verwaltungsvorschrift (VV) ZIS 2007 sind tatsachlich getétigte Ausga-

ben innerhalb des Forderzeitraums forderfahig. D.h. es muss eine Zahlung des Férderneh-
mers an einen Dritten erfolgt sein.

Zusétzlich kénnen Eigenbelege, die sich auf Sachleistungen oder Gemeinkosten beziehen,
unter folgenden Bedingungen als férderfahig anerkannt werden:

e bei Sachleistungen (Bereitstellung von Immobilien, Material oder Arbeitsleistungen),
sofern sie Marktwerte fur vergleichbare Leistungen nicht Gibersteigen, deren Erwerb
nicht bereits durch Férdermittel erfolgt ist und deren Erbringung nachgewiesen ist
(z.B. Uber Stundenzettel bei Arbeitsleistungen);

¢ bei Gemeinkosten (Umlage von Miete, Geraten 0.4.), wenn sie auf tatsachlichen Kos-
ten beruhen und eine anteilige Zurechnung zum Férdervorhaben maoglich ist.

Das heif3t in den Eigenbelegen (und ggf. deren Anlagen) muss dargelegt werden:

e in welchem Umfang solche Leistungen erbracht worden sind (Dauer / Umfang der
Nutzung von Raumen oder Geraten, Stundenzettel bei Arbeitsleistungen);

e bei Gemeinkosten zudem, wie hoch der Anschaffungswert bzw. die Ausgabe war
(durch Rechnung, Mietvertrag, Lohnjournal 0.4.) und wie der Verteilungsschlissel
hierfur berechnet wurde;

e bei Sachleistungen zudem, wie geprift wurde, dass die Marktwerte fiir vergleichbare
Leistungen nicht tberschritten werden.

Liegen die genannten Nachweise nicht vor, sind solche Aufwendungen nicht férderfahig, sie
kénnen aber als Eigenleistung anerkannt werden.

Zurick zum Inhaltsverzeichnis

Gemeinkosten
Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Gemeinkosten sind Kosten des Projekttragers, die nicht allein fir das geforderte Projekt an-
fallen, aber anteilig auf dieses Projekt angerechnet werden sollen (Umlagen).

Sie sind nur insoweit forderfahig, als sie

a) auf tatséchlich getatigten Ausgaben beruhen und
b) dem geférderten Vorhaben nach einer ordnungsgemaf begrindeten angemessenen
Methode zugeordnet werden kénnen.

Folgende Kostenarten dirfen nicht in die Ermittlung der Gemeinkosten einbezogen werden:

samtliche kalkulatorischen Kosten,

Ruckstellungen,

Vertriebskosten,

Sollzinsen,

Sozialaufwendungen, die nicht auf gesetzlichen oder tarifvertraglichen Grundlagen
beruhen.
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Sofern die Bewilligung zunachst auf Basis kalkulierter Durchschnittskosten oder prozentualer
Anteile direkter Kosten (Gemeinkostensatz etc.) erfolgt, muss der Bescheid die Auflage ent-
halten, dass diese Kostenansatze nur maximal bis zur H6he der nachweislich vom Zuwen-
dungsempfanger tatsachlich getatigten Ausgaben férderfahig sind.

Die Ausgaben sind spatestens im Rahmen des Verwendungsnachweises vom Foérdernehmer
anhand der Buchfiihrungsunterlagen als tatséchlich angefallene Ausgaben nachzuweisen.
Anderenfalls wird die Bewilligung um die nicht nachgewiesenen Kosten gekurzt.

Zurick zum Inhaltsverzeichnis

Honorar
Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Das Honorar ist die Vergitung angefallener freiberuflicher Leistungen (z.B. Kiinstler). Gene-

rell ist der Abschluss von Honorarvertragen bzw. -vereinbarungen notwendig, um vorab den

Inhalt, Umfang und Vergutung der Leistung festzulegen.

Bei Betragen unter 150 € kann auf den Abschluss eines Honorarvertrages verzichtet werden,
wenn aus dem Rechnungsbeleg folgende Informationen hervorgehen:

o die beschaftigte Person (Angabe des Namen und der Adresse),
¢ Inhalt und Umfang der Leistung sowie
e Hohe der Vergitung (Angabe der Stunden x Stundensatz).

Sollte in der Honorarrechnung nicht explizit ein Stundennachweis aufgefihrt worden sein, so
ist dieser zusatzlich einzureichen.

Zurick zum Inhaltsverzeichnis

Indikatoren
Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Fur jedes Projekt ist mindestens ein Indikator anzugeben, sofern zutreffend kénnen dies
auch mehrere sein. Bei den Indikatoren ,Arbeitsplatze” und ,Ausbildungsplatze” ist
Berechnungsgrundlage ein Vollzeitdquivalent. Insofern kdnnen hier auch Teilzeitstellen
angegeben werden; bei allen tbrigen Indikatoren sind volle Zahlen anzugeben.

Bitte beachten Sie beim Indikator ,Arbeitsplatze”, dass — im Gegensatz zur letzten Férderpe-
riode — nur noch geschaffene Arbeitsplatze im ersten Arbeitsmarkt zu zahlen sind.

Hinsichtlich weiterer Erklarungen, auch zu den anderen Indikatoren, wird auf die
JArbeitshilfe zur Angabe der Indikatoren” verwiesen.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis
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Internetrecherche
Zurick zum Inhaltsverzeichnis

Eine freihdndige Vergabe kdnnen Sie auch auf Basis einer Internetrecherche durchfiihren.
Die Ergebnisse der Recherche von mindestens drei Internetangeboten sind schriftlich fest-
zuhalten, damit die Prifinstanz das Verfahren nachvollziehen kann. Bei der Nutzung eines
sogenannten virtuellen Marktplatzes ist zu bedenken, dass nicht nur der Preis, sondern auch
die Allgemeinen Geschéftsbedingungen der Handler (Gewahrleistung, Skonto u. &) sowie
Fachkunde, Zuverlassigkeit und Leistungsfahigkeit in die Wirtschaftlichkeitsberechnung ein-
zubeziehen sind.

Zurick zum Inhaltsverzeichnis

Inventarisierung
Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Angeschaffte oder hergestellte Gegenstande, die zur Erflllung des Zuwendungszweckes
dienen und deren Anschaffungs- und Herstellungswert 150 € Ubersteigen, sind zu inventari-
sieren.

Die Wertgrenze entspricht der steuerlichen Abschreibungsgrenze fur Wirtschaftsguter und
bemisst sich nach dem Nettowert, d.h. die Umsatzsteuer ist nicht zu berticksichtigen.
(siehe auch Zweckbindungsfrist)

Zurick zum Inhaltsverzeichnis

Kooperationsprojekte

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Ist vorgesehen, dass Zuwendungsprojekte von mehreren Institutionen gemeinsam durchge-
fuhrt werden sollen, erfolgt die Zuwendung aber als Gesamtvorhaben an einen der
beteiligten Partner, so sind die fir die Gbrigen Partner bestimmten Mittel im Bewilligungsbe-
scheid als ,Zuwendungen zur Weitergabe an Dritte* zu deklarieren. Nahere Regelungen
sind der Ziffer 12 der AV zu § 44 LHO zu entnehmen.

In diesem Fall gelten auch die vom Erstempféanger an die Partner weitergegebenen Mittel als
Zuwendungen und nicht als Leistungsentgelte und werden entsprechend auch steuerrecht-
lich behandelt. FUr die Letztempféanger gelten hinsichtlich der Verausgabung und des Nach-
weises der Mittel dieselben Bestimmungen wie fur den Erstempfanger.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis
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Kinstlersozialkasse
Zurick zum Inhaltsverzeichnis

Die Kunstlersozialversicherung ist ein Teil der gesetzlichen Sozialversicherung. Sie ermdg-
licht freischaffenden Kunstlern und Publizisten Zugang zur gesetzlichen Kranken-, Pflege-
und Rentenversicherung. Aus Auftragen (Leistungen) an Kinstler kann sich die Pflicht zur
Zahlung von Abgaben an die Kinstlersozialkasse ergeben. Weitere Informationen unter
www.kuenstlersozialkasse.de .

Keine Abgabenpflicht besteht hingegen bei echten Zuschiissen (Zuwendungen). Daher ist
zunéachst die richtige Beantwortung der Frage ,Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefun-
den werden.* entscheidend.

Handelt es sich um eine Zuwendung, so ist zwar die Zuwendung selbst, also die Zahlung der
Forderstelle an den Zuwendungsempfanger, nicht abgabepflichtig. Falls aber der Zuwen-
dungsempfanger aus diesen Mitteln dann Auftrage an Kinstler/innen erteilt, kann sich aus
dieser Leistung wiederum eine Abgabepflicht fiir den Zuwendungsempfanger ergeben.
Ebenso gilt: Wird durch die Forderstelle ein Auftrag an kiinstlerisch Tatige vergeben, so kann
sich eine Abgabenpflicht aus diesem Auftrag ergeben.

In beiden Fallen gilt: Besteht eine Abgabenpflicht, sind die Ausgaben auch férderfahig. Sie
sind dann entsprechend im Finanzplan darzustellen und im Zuge der Zahlungsabrufe bzw.
-nachweise zu belegen.

Zurick zum Inhaltsverzeichnis

Logos, siehe Publizitat
Zurick zum Inhaltsverzeichnis
Logos, siehe Publizitat

Zurick zum Inhaltsverzeichnis

Mallnahmebeginn, vorzeitiger
Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Mit einem Projekt darf erst begonnen werden, wenn die Bewilligung (Forderzusage) vorliegt.
Deshalb ist auf eine rechtzeitige Antragstellung zu achten (siehe Antrag, Bearbeitungszeit).

Die Forderstelle hat die Mdglichkeit, einen sogenannten vorzeitigen Mal3hahmebeginn aus-
nahmsweise zuzulassen, wenn der Férdernehmer dies wiinscht und entsprechend bean-
tragt. Dies bedeutet, dass das Projekt geférdert werden kann, obwohl mit ihm bereits vor
Bewilligung begonnen wurde. Der Férdernehmer muss in diesem Fall jedoch die anfallenden
Kosten bis zu einer Bewilligung zunéchst selbst tibernehmen. Durch die Zulassung des vor-
zeitigen MaRnahmebeginns hat sich die Fdrderstelle nicht verpflichtet, das Projekt auch zu
bewilligen. Insofern bleibt es weiterhin das Risiko des Férdernehmers, wenn er ein Projekt
vor einer Bewilligung beginnt. Von einem vorzeitigen Mallnahmebeginn sollte daher nur in
solchen Fallen Gebrauch gemacht werden, wo ein kurzfristiger Beginn des Vorhabens zwin-
gend erforderlich ist.
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Bei Projekten offentlicher Stellen darf das Projekt mit Erteilung der Finanzierungszusage
begonnen werden. Eines gesonderten Antrags auf vorzeitigen Mal3nahmebeginn bedarf es
in diesen Féllen nicht.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Mitteilungspflichten

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Wenn sich Ihr Projekt wesentlich &ndert — sei es finanziell oder inhaltlich — missen Sie hie-
riber die Forderstelle unverziglich informieren.
Bitte beachten Sie die wichtigen Hinweise in Nr. 5 der Allgemeinen Nebenbestimmungen fur
Zuwendungen zur Projektférderung:
Danach sind Sie verpflichtet der Férderstelle anzuzeigen, wenn:
1. sich Tatsachen ergeben, die zu einer ErmaRigung der Zuwendung fiihren (geringere
Gesamtausgaben, hdhere Deckungsmittel etc.)
2. der Verwendungszweck oder andere wichtige Umstande sich andern oder wegfallen
3. abzusehen ist, dass der Zuwendungszweck (das Ziel des Projektes) nicht oder mit
der bewilligten Zuwendung nicht zu erreichen ist
4. die ausgezahlten Betrage nicht innerhalb von zwei Monaten nach Auszahlung ver-
braucht werden kénnen,
5. zu inventarisierende Gegenstande (Uiber 150 €) innerhalb der zeitlichen Bindung nicht
mehr bendétigt oder fur einen anderen Zuwendungszweck verwendet werden
6. ein Insolvenzverfahren Uber Ihr Vermdgen beantragt oder eréffnet wird

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Personalausgaben

Zurick zum Inhaltsverzeichnis

Unter diese Ausgabenkategorie fallen Kosten fiir die beim Zuwendungsempfanger abhangig
Beschaftigten. Kosten fur Honorarvertrage fallen hingegen unter die Sachmittel.

Personalausgaben sind zuschussfahig, wenn folgende Nachweise vorgelegt werden:

a) Kopie des Arbeitsvertrags; sofern dies nicht dem Arbeitsvertrag zu entnehmen ist, ist
erganzend eine Abordnung zum Projekt mit Arbeitsbeschreibung vorzulegen;

b) monatliche personengebundene Zahlungsnachweise fir Léhne und Gehalter (Lohn-
journal bzw. Gehaltsnachweis), auf denen der Mitarbeiter bestatigt hat, dass er das
Gehalt erhalten hat; sofern nicht ohnehin dargestellt, sind auf dem Nachweis die Ar-
beitgeber-Sozialversicherungsanteile zu vermerken;

c) Bestatigung des Fordernehmers, dass die Steuern und Sozialabgaben fir die Be-
schaftigten abgefuhrt worden sind,

d) sofern die Téatigkeit im Projekt nur anteilig erfolgt: tagesgenaue Stundennachweise,
die mit Datum und Unterschrift des Mitarbeiters und des Projektleiters versehen sind;

e) Bestatigung der Sozialversicherung, dass der Férdernehmer keine Schulden hat;

f) Bestatigung des Finanzamtes, dass der Férdernehmer keine Schulden hat.

Der Nachweis zu a) ist bis zum ersten Zahlungsabruf, die Nachweise zu b), ¢) und d) zu je-

dem Zahlungsnachweis und die Nachweise zu €) und f) mit dem Verwendungsnachweis vor-
zulegen. Die Vorlage von sonstigen Belegen (Kontoausziige, Einzellbersichten bei Sam-
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melUberweisungen) ist nicht erforderlich. Diese sind allerdings aufzubewahren und auf An-
forderungen (z.B. im Rahmen von Prifungen) zur Verfligung zu stellen.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Projektsteuerungsleistungen bei Vorhaben nicht-baulicher Art
Zuriick zum Inhaltsverzeichnis
Zu diesen Projektsteuerungsleistungen gehoren:

Entscheidungen zu Organisation und Personal und deren Fortschreibung
Terminplanung und deren Uberwachung

Kontrolle der Einhaltung von Férderbedingungen

Uberwachung und Anpassung des Finanzplanes

Mittelverwaltung einschlief3lich Einrichtung von MalRhahmekonten
Erteilung von Auftragen (einschlielich Vergabeverfahren)

Prufung von Rechnungen; Veranlassung von Auszahlungen (inkl. Mahnungen)
Buchhaltung einschliel3lich Jahresabschluss

Durchfiihrung von Zahlungsabrufen beim Zuwendungsgeber
Koordination von Projektakteuren

Supervision der Projektdurchfiihrung

Dokumentation des Projektverlaufs

Veranlassung und Koordination von PublizitditsmalRnahmen

Erstellung von Sachberichten und Verwendungsnachweisen

[ ]
Fir solche Projektsteuerungsleistungen kénnen im Finanzplan maximal Kosten in der u.g.
Hohe angesetzt werden, wobei origindre Projektkosten die Personal- und Sachausgaben
eines Projektes sind.

Gesamtkosten des Projekts Hohe Steuerungsleistungen

unter 10.000 € (QF 1/2) 5 % der origindren Projektkosten

10.000 € - 24.999 € 1.250 €
25.000 € - 249.999 € 5 % der originaren Projektkosten
mehr als 250.000 € 12.500 €

Bei der Abrechnung sind die entstandenen Kosten einzeln nachzuweisen. Dies geschieht bei
Einsatz eigenen Personals durch Stundenzettel und Lohnjournale derjenigen Mitarbeiter, die
diese Aufgaben Gbernommen haben. Bei extern erbrachten Leistungen sind die Rechnungen
und eine Dokumentation des Vergabeverfahrens vorzulegen.

Eine Abrechnung auf Basis von Pauschalen (anteilig auf die Projektsumme oder als Unter-
nehmensstundensétze) ist unzulassig.

Bei offentlichen Stellen kdnnen selbst erbrachte Leistungen nicht Bestandteil der Férderung
sein. Der Wert der erbrachten Leistungen wird in diesem Fall aber als Eigenleistung aner-
kannt.

Hinweis: Aufgaben der Gebietskoordination 0.4. sind keine Projektsteuerungsleistungen in
diesem Sinne. Solche Leistungen sind auszuschreiben, an den wirtschaftlichsten Bieter zu
vergeben und dann gemafl dem Angebot zu verguten.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis
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Publizitat
Zurick zum Inhaltsverzeichnis

Mit den Informations- und PublizitatsmalRnahmen soll das Engagement der Europdaischen
Union allgemein bekannt gemacht und die Transparenz erhoht werden. Der Férdernehmer
wird im Bescheid oder Vertrag zur Einhaltung der Publizitatspflichten gemaf Art. 8 Nr. 1-4 in
Verbindung mit Art. 9 Verordnung (EG) VO Nr. 1828/06 verpflichtet.

Die Regelungen im Einzelnen entnehmen Sie bitte dem von der EFRE-Verwaltungsbehérde
herausgegebenen Merkblatt, dass dem Bescheid bzw. Vertrag als Anlage beigefligt ist.
(Link -> Logos)

Umgang mit VerstoRen gegen die Publizitatsvorschriften: Durch den Bescheid bzw. die
Allgemeinen Férderauflagen wird der Férdernehmer auf das Einhalten der Publizitatsvor-
schriften verpflichtet. Dort ist auch geregelt, dass erhebliche Versté3e zu Finanzkorrekturen
fuhren kbnnen. Hierzu wurde nun ein abgestuftes Verfahren abgestimmt, dass ab sofort
angewendet wird (siehe Tabelle).
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Umgang mit Priuffeststellungen bei Verstol3en gegen die Publizitadtsvorschriften

|/ Ldmit Berlin

Unregelmaligkeit

| Erlauterung

| Empfohlene Korrektur

A. Nachbesserung

Verstol3 gegen die Publi-
zitatsvorschriften

Die Publizitatsbestimmungen wurden bei den OffentlichkeitsmaRnahmen nicht
eingehalten, eine Nachbesserung ist moglich UND erscheint sinnvoll (z.B.
permanente Erinnerungstafeln oder Dokumentation auf einer Internetseite).

Die Mdglichkeit der Nachbesserung
hat stets Vorrang!

In den Fallen, wo dies moglich ist, ist
dem Fordernehmer eine Frist zur
Nachbesserung auf eigene Kosten
zu gewéhren (1 Monat bei Erinne-
rungstafeln).

B. Erstmaliger Verstol3

Erstmaliger Verstol3 ge-
gen die Publizitatsvor-
schriften

Zur Definition eines erstmaligen VerstoR3es:

Fuhrt ein Fordernehmer gleichzeitig mehrere Projekte durch und bei der Pri-
fung dieser Projekte werden Verstol3e gegen Publizitatsvorschriften festge-
stellt, so gelten diese als erstmalige Verstolie.

In Abgrenzung dazu gilt, dass ein wiederholter Verstol3 dann vorliegt, wenn der
Fordernehmer bei spateren Projekten trotz der Hinweise der PSS in einer Vor-
Ort-Prufung oder trotz der Hinweise im Schlussbescheid wieder gegen die
Publizitatsvorschriften verstoft.

Unabhangig von der Art des Versto-
Res wird hier keine Kiirzung vorge-
nommen, sondern ein deutlicher
Hinweis in den Schlussbescheid
bzw. Priffeststellung auf die korrekte
Einhaltung der Publizitatsvorschriften
aufgenommen.

C. Wiederholter Verstold

Wiederholter VerstoR
gegen die Publizitatsvor-
schriften

Die offentlichkeitswirksamen Materialien weisen zum wiederholten Mal keine
Forderhinweise auf.

Kirzung um 2 % des Forder-
betrages

Der Betrag kann reduziert werden,
wenn nur einzelne Angaben feh-
len.




Nur fur internen Gebrauch:

UnregelmaBigkeit | Erlauterung | Empfohlene Korrektur

C. Wiederholter Verstol3

Wiederholter Verstol3, Auf den o6ffentlichkeitswirksamen Materialien wird nur das Teilprogramm ge- Kirzung um 1,5 % des Forder-
nur das Teilprogramm ist | nannt (z.B. Soziale Stadt, Stadtumbau West /Ost). Die expliziten Hinweise auf |betrages

genannt, die Forderung durch die EU ( EFRE ) / Bund und Land fehlen.

explizite Hinweise auf
Fordergeldgeber fehlen

Wiederholter Verstol3, Die offentlichkeitswirksamen Materialien weisen lediglich Hinweise auf die Kirzung um 1 % des Forder-
Hinweise auf die Forde- | Forderung durch die nationalen Institutionen auf. Die Hinweise auf die Forde- |betrages

rung durch die EU und rung durch die EU und durch den EFRE fehlen komplett.
durch EFRE fehlen Hinweis 2 ist zu beachten

Wiederholter Verstol3, Die offentlichkeitswirksamen Materialien weisen lediglich Hinweise auf die Kirzung um 1 % des Forder-
Hinweise auf die Forde- | Foérderung durch die durch die EU und durch EFRE. Die Hinweise auf die For- | betrages

rung durch die nationa- | derung durch die nationalen Institutionen fehlen komplett.
len Fordergeber fehlen |Hinweis 1ist zu beachten.

komplett (Bund u. Land)

Wiederholter Verstol3, Auf den o6ffentlichkeitswirksamen Materialien fehlt ein Logo oder ein Férder- Kirzung um 0,5 % des Forder-
ein Logo bzw. ein For- | hinweis (entweder das Logo der EU ODER die Nennung des Fonds ODER das | betrages
derhinweis fehlt Logo des EFRE ODER des Bundes ODER des Landes ODER der Hinweis

Lnvestition in lhre Zukunft®)
Hinweise 1 und 2 sind zu beachten

Hinweis 1:
Bei der Prifung der Teilprogramme Bildung im Quartier sowie Stadtteilzentren sollen die Besonderheiten in der Finanzierung beachtet werden. Wenn die Forde-
rung zu 50% aus EU (EFRE) und zu 50% aus Eigenmitteln erfolgt, dann sind natirlich keine Hinweise auf die Férderung durch Bund und Land erforderlich.

Hinweis 2:

- Das Einsetzen des EFRE-Logos zuséatzlich zur Nennung des Fonds in Textform ist nur fir Bauvorhaben, die von der 6ffentlichen Hand in Auftrag gegeben
wurden, verpflichtend. Bei allen anderen Vorhaben geniigt die Nennung des Fonds in Textform (siehe Gestaltungsbeispiele).

- Die besonderen Regelungen fiir ,kleine Werbematerialien sind zu beachten. Unter bestimmten Voraussetzungen kann auf den Hinweis auf den Européi-
schen Fond fiir regionale Entwicklung sowie auf den Hinweis ,Investition in lhre Zukunft* verzichtet werden (siehe Seite 3 bis 4 des Merkblattes zur Einhal-
tung der Informations- und Publizitatsvorschriften).

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis
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Ruckforderungsvorbehalt im Schlussbescheid
Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Gemal Ziffer 11.10 der AV zu § 44 LHO ist in Schlussbescheide der Satz aufzunehmen: ,RUlck-
forderungsanspriiche aufgrund anders lautender Sachverhalten, die nachtraglich bekannt wer-
den, bleiben hiervon unberihrt.” Hier stellte sich die Frage, ob sich aus spateren Prifungen (z.B.
Sekundarkontrollen) auch nach Rechtskraft des Schlussbescheides Ruckforderungen fur For-
dernehmer ergeben kénnen.

Schlussbescheide werden erstellt, um fur die Férdernehmer eine Verlasslichkeit hinsichtlich der
Anerkennung von Ausgaben herzustellen. Sachverhalte, die nachtragliche Rickforderungen
rechtfertigen, sind Uberprufbare Tatsachen und Zusammenhange, also z.B. Betrug durch be-
wusste Zurtickhaltung oder Falschung von Dokumenten bzw. Angaben, das Nicht-Aufbewahren
von Belegen bis zum Ende der vorgeschriebenen Frist, eine Insolvenz oder die Zweckentfrem-
dung von Gegensténden / Gebauden vor dem Ablauf der Bindungsfrist.

Nicht unter Sachverhalte fallen hingegen andere Rechtsauffassungen, die sich z.B. im Rahmen
von Sekundarkontrollen ergeben. Damit sind bei rechtskraftigen Schlussbescheiden Rickforde-
rungen aufgrund von anderen Rechtsauffassungen im Rahmen spaterer Priifungen ausge-
schlossen.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Sach- und Personalkosten der 6ffentlichen Verwaltung
Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Ziffer 5.8 der VV ZIS schliel3t solche Kosten von der Forderung aus. Hiermit sind Gehalter fest
beschaftigter Mitarbeiter und fir den unmittelbaren Birobetrieb erforderliche Sachausgaben (wie
z.B. Buromaterialien) gemeint; diese kénnen allenfalls als (nicht-monetére) Eigenleistung Be-
standteil eines Projektes sein. Dienstleistungen Dritter oder projektbezogene Ausstattungen,
auch wenn sie haushaltsrechtlich als Sachkosten betrachtet werden, sollen damit nicht ausge-
schlossen werden und sind insofern forderfahig.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Sicherheitseinbehalte
Zuruck zum Inhaltsverzeichnis
Forderfahig sind gemald EFRE-Verordnung nur tatsachlich getéatigte Ausgaben.

Die Auszahlung der Sicherheitseinbehalte gegen Bankbtirgschaft oder die Zahlung auf ein
Banksperrkonto ist nur férderfahig, sofern tber dessen Gelder der Auftraggeber und der Auf-
tragnehmer nur gemeinsam verfligen kénnen.

Im Schreiben vom 20.02.2004 an das Bundesministerium fur Wirtschaft hat der Generaldirektor
der GD Regionalpolitik der EU-Kommission klargestellt, dass Zahlungen auf speziell gekenn-
zeichnete eigene Konten, die sich weiterhin im Verfigungsbereich der 6ffentlichen Stellen befin-
den (Verwahrkonten), keine tatséchlich getatigten Ausgaben darstellen. Solche Zahlungen sind
daher nicht férderfahig.

Zurick zum Inhaltsverzeichnis



Skonto, Rabatt
Zurick zum Inhaltsverzeichnis

Das Gebot der Wirtschaftlichkeit verlangt, dass s&mtliche Verginstigungen, die Sie in Anspruch
nehmen kénnen, auch genutzt werden.

Nehmen Sie Rabatte oder Skonti, die lhnen ein Lieferant eingerdumt hat, nicht in Anspruch,
werden diese Ihnen dennoch bei der Ausgabenprifung abgezogen. Dabei kommt es auch nicht
darauf an, aus welchen Grunden Sie z.B. Skonti nicht in Anspruch genommen haben.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Telefonkosten
Zurick zum Inhaltsverzeichnis

Telefonkosten und sogenannte "Handy-Karten“ (Prepaid) sind nur férderféahig, wenn hierzu ein
Einzelverbindungsnachweis eingereicht wird.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Umsatzsteuer
Zurick zum Inhaltsverzeichnis

Die Senatsverwaltung fir Finanzen hat Klarstellungen zum Umgang mit Umsatzsteuer bei
Zuwendungen vorgenommen.
Die entsprechenden Auszlige des Schreibens finden Sie hier.

Danach fallen echte Zuschiisse, da sie unabhangig von einer konkreten Leistung gewahrt
werden, nicht unter die Umsatzsteuer. [Anmerkung: Falls es sich um Leistungen handelt, ist
ein Fordervertrag statt einer Zuwendung abzuschlie3en. Hier fallt dann Umsatzsteuer an und
ist auch forderfahig. Die Vergabevorschriften sind selbst verstéandlich zu beachten.]

Was durch den Zuwendungsnehmer eingekaufte Sach- oder Honorarleistungen angeht, sind
bei denjenigen Unternehmen, die der Umsatzsteuer unterliegen, ausnahmslos die Nettobetrage
anzusetzen.

Die Bruttobetrage konnen nur anerkannt werden, wenn der Zuwendungsnehmer unter die
Kleinunternehmerregelung fallt. Gleiches gilt, wenn er (z.B. als Verein) generell nicht der
Umsatzsteuer unterliegt oder die Mittel ausschlieRlich als Zuwendung zur Weitergabe an

Dritte bestimmt sind (wie bei den Quartiersfonds 1 und 2).

In die Bewilligungsbescheide wird kinftig folgender Hinweis aufgenommen:

.Bei dieser Projektférderung handelt es sich nicht um ein Leistungsaustauschverhéltnis, so
dass die Zahlungen von Fordermitteln nicht der Umsatzsteuer unterliegen. Eventuelle
Umsatzsteuerzahlungen werden Ihnen deshalb aus den Fordermitteln auch nicht erstattet.
Sofern Sie grundsatzlich vorsteuerabzugsberechtigt sind, werden zudem fir die eingekauften
Leistungen allein die Nettokosten erstattet (siehe Ziffer 6.2.2 Allgemeine Nebenbestimmungen
fur Zuwendungen zur Projektforderung, ANBest-P). Die Anerkennung von Bruttobetragen ist nur
mdglich, wenn fir Sie die Kleinunternehmerregelung gemai § 19 Umsatzsteuergesetz gilt, Sie
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die Mittel ausschlief3lich zur Weitergabe an Dritte erhalten oder Sie eine Verbindliche Auskunft
des Finanzamtes vorlegen, dass in diesem Fall ein Vorsteuerabzug nicht gegeben ist.”

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Vergabe, freiberufliche Leistungen

Zuruck zum Inhaltsverzeichnis

Bei freiberuflichen Leistungen unterhalb der EU-Schwellenwerte sind mindestens Vergleichsan-
gebote (i.d.R. drei) einzuholen.

Auch fir HOAI-Grundleistungen besteht diese Pflicht, selbst wenn ein Preiswettbewerb durch
die Vorgaben der HOAI ausgeschlossen ist.

Zurick zum Inhaltsverzeichnis

Vergabe, geringfligig

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Bis 500 Euro ist nur ein formloser Preisvergleich vorgesehen. In diesen Fallen wird auf eine Do-
kumentation des formlosen Preisvergleichs durch die Férdernehmer verzichtet.

Sofern sich in der Prifung bei einzelnen Positionen Zweifel ergeben, ob die Vergabe bestimmter
Leistungen dem Grundsatz der Wirtschaftlichkeit entspricht, muss der Férdernehmer aber An-
gaben zur Vergabe (z.B. zum durchgefiihrten Preisvergleich) machen.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Vergabe, Rahmenvertrage

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Leistungen, die im Zuge der ,Rahmenvertrage fir besondere BauunterhaltungsmafRnahmen*
(gemafl RS SenStadt VI A Nr. 23/2006) durchgefiihrt werden, sind nicht forderfahig, da aufgrund
der Forderzusage der Mitteleinsatz planbar ist und es insofern an der Nicht-Vorhersehbarkeit
fehlt, die notwendige Begriindung fur den Einsatz von Rahmenvertragen ist.

Zurick zum Inhaltsverzeichnis

Vergabehinweise, allgemeine
Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

In Verbindung mit der Erhéhung der Wertgrenzen zur freihandigen Vergabe bzw. zur beschrank-
ten Ausschreibung bis Ende 2010 wurde zugleich bestimmt, dass nun Uber freihandige Verga-
ben ab 50.000 € und Uber beschrankte Ausschreibungen ab 150.000 € (jeweils ohne Umsatz-
steuer) die Offentlichkeit nach deren Durchfiihrung in geeigneter Form (ber das Verfahren und
den beauftragten Bieter zu informieren sei.
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Fur diese Information steht die Vergabeplattform zur Verfigung. Nach einer Registrierung ist die
Eingabe der Daten mittels einer Eingabemaske mdglich.
N&here Informationen finden Sie unter http://www.vergabeplattform.berlin.de.

Merkblatt zu Vergabemodalitaten

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Vergabe-Reader
Zurick zum Inhaltsverzeichnis

Den Vergabe-Reader Teil I: Vergabe von Dienst-, Liefer- und Bauleistungen im Programm ZIS,
und den Vergabe-Reader Teil II: Beispiele aus der Priifpraxis, finden Sie hier

Zurick zum Inhaltsverzeichnis

Versicherungsbetrage
Zuruck zum Inhaltsverzeichnis

Uneingeschréankt forderfahig sind Beitrage fur gesetzlich vorgeschriebene Versicherungen
(z.B. Rentenversicherung). Freiwillige Versicherungen sind hingegen nur férderfahig, sofern
deren Abschluss im konkreten Fall wirtschaftlich ist.

Entsprechend ist es bei freiwilligen Versicherungen zwingend, dass diese bereits bei der
Antragstellung angegeben werden. Nur so kann deren Wirtschaftlichkeit (also ob der Abschluss
wirtschaftlicher ist als die Schadensregulierung) vor Bewilligung gepruft werden.

Eine nachtrégliche Aufnahme von Versicherungsbeitrdgen im Zuge des Verwendungsnachwei-
ses ist nicht moglich.

Im Schadensfalle sind die von der Versicherung gezahlten Betrage als Einnahme anzugeben.
Bei bereits abgeschlossenen Vorhaben sind die Mittel an den Férdergeber
zuriickzuzahlen.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Verwendungsnachweis

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Spatestens 2 Monate nach Beendigung des Vorhabens ist ein Verwendungshachweis einzurei-
chen (siehe VV ZIS, Punkt 7.5.1). Der Verwendungsnachweis besteht aus einem zahlenmafi-

gen Nachweis und einem Sachbericht.

In dem Sachbericht sind die Verwendung der Foérdermittel sowie das erzielte Ergebnis im Ein-
zelnen darzustellen und vor allem den vorgegebenen Zielen gegeniber zu stellen.

In dem zahlenmé&Rigen Nachweis sind die Einnahmen und Ausgaben in zeitlicher Folge vonei-
nander getrennt entsprechend der Gliederung des Kosten — und Finanzplanes auszuweisen.
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Der Nachweis muss alle mit dem Zuwendungszweck zusammenhdngenden Einnahmen, wie
Drittmittel und Eigenmittel und Ausgaben enthalten.

Des Weiteren ist dem Verwendungsnachweis eine Belegliste beizufiigen, in der die Ausgaben
nach Art und in zeitlicher Reihenfolge getrennt aufgelistet sind.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Vorsteuerabzug, siehe Umsatzsteuer
Zuriick zum Inhaltsverzeichnis
Vorsteuerabzug, siehe Umsatzsteuer

Zurick zum Inhaltsverzeichnis

Widerruf

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Die Bewilligung kann widerrufen, d.h. zurick genommen werden, wenn der Zuwendungsemp-
fanger

o die Mittel nicht innerhalb von zwei Monaten seit Auszahlung der Zuwendung fir den im
Bewilligungsbescheid bestimmten Zweck verwendet, das Gleiche gilt bei einer Verwen-
dung auRRerhalb des Bewilligungszeitraumes, einer unwirtschaftlichen Verwendung oder
bei einem Verstol3 gegen das Besserstellungsverbot,

o festgestellt wird, dass die Bewilligung durch Angaben erwirkt wurde, die in wesentlicher
Beziehung unrichtig oder unvollstandig waren

e oder den aus Zuwendungsmitteln bezahlten Gegenstand nicht mehr (innerhalb der zeit-
lichen Bindung) fur den Zuwendungszweck verwendet.

Wird ein bereits bewilligtes Projekt von einer dffentlichen Stelle wiederrufen, so muss eine
schriftliche Mitteilung der Forderstelle an die PSS erfolgen, damit dies in der Berichterstattung
bertcksichtigt werden kann. Auch werden so die Projektdurchfiihrenden nicht mehr mit Mah-
nungen belastet.

Zurick zum Inhaltsverzeichnis

Zahlungsabruf (Private)
Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Die Auszahlung der in der Bewilligung zugesagten Mittel erfolgt nicht von selbst, sondern indem
Sie als Fordernehmer einen Zahlungsabruf einreichen. Hierfur stellt die ZIS-Foérderdatenbank
ein entsprechendes Modul zur Verfligung.

Im Zahlungsabruf ist der Stand des Projektes kurz zu dokumentieren, damit die Forderstelle
prifen kann, ob die Auszahlung angemessen ist.

Von lhnen als Férdernehmer sind samtliche bereits erfolgte Ausgaben in einer Ubersicht darzu-
stellen. Fir alle Ausgaben sind entsprechende Belege (siehe Belege) vorzulegen. Zudem ist
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anzugeben, in welchem Umfang Mittel fur die Arbeit der kommenden zwei Monate benétigt wer-
den.

Kalkulieren Sie bitte bei der Abgabe von Zahlungsabrufen auch ein, dass fur deren Bearbeitung
Zeit bengtigt wird, so dass von der Antragstellung bis zur Auszahlung durchaus ein Monat ver-
gehen kann.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Zahlungsnachweis (6ffentliche Stellen)
Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Offentliche Stellen der Landesverwaltung erhalten die bewilligten Férdermittel im Wege der auf-
tragsweisen Bewirtschaftung. Insofern sind daftir keine Zahlungsabrufe erforderlich.

Allerdings sind 6ffentliche Stellen verpflichtet, quartalsweise einen Zahlungsnachweis vorzule-
gen. Dieser besteht aus einer kurzen Darstellung zum Projektstand, einer Belegliste sowie den
beglaubigten Kopien der Belege. Die Vorlage der Zahlungsnachweise ist erforderlich, weil nur
auf dieser Basis Mittel der Europaischen Union abgerufen werden kénnen.

Zahlungsbelege 6ffentlicher Stellen:

Von offentlichen Stellen sind mit den Zahlungsnachweisen die Rechnungs- und Zahlungsbelege
in beglaubigter Form einzureichen.

Fur die Zahlungsbelege wurde nun folgende Verfahrenserleichterung vereinbart: Statt Einzelbe-
legen kann auch je Zahlungsnachweis eine beglaubigte Fassung der Haushaltsiiberwachungs-
liste (HUL-Ausgaben) eingereicht werden. In dieser missen allerdings — wenn das Unterkonto
mehr als ein Projekt umfasst — die einzelnen Buchungen dem Projekt zugeordnet werden (z.B.
durch farbliche Markierungen oder Nummerierungen), weil dies der PSS ansonsten nur mit gro-
Ren Schwierigkeiten gelingt. Aufgrund der projektbezogenen Aktenflhrung ist fiir jedes Projekt
eine separate Hu-Liste einzureichen.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Zweckbindungsfrist
Zurick zum Inhaltsverzeichnis

Werden im Zuge der Durchfiihrung eines Vorhabens Gegenstande erworben oder hergestellt
deren Wert 150 € (ohne Umsatzsteuer) Ubersteigt oder MalRnahmen finanziert, die zur Erfillung
des Zuwendungszweckes dienen, so sind diese an den Férderzweck gebunden und dirfen nur
fur diesen Zweck verwendet werden.

Die Festsetzung dieser Zweckbindung wird generell auf 10 Jahre bestimmt. Die bewilligende
Stelle kann je nach Projektinhalt und Férderumfang im Bewilligungsbescheid bzw. im Vertrag
eine abweichende Zweckbindungsfrist bestimmen.

(siehe auch Inhalt unter Inventarisierung)

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis
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Zweimonatsfrist fr Mittelverbrauch, siehe Alsbaldige Verwendung
Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Zweimonatsfrist fur Mittelverbrauch, siehe Alsbaldiger Verbrauch (2-Monats-Frist)

Zurick zum Inhaltsverzeichnis

Zwischennachweis bei Projektbeginn nach dem 30.09.
Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Generell ist bei mehrjahrigen Vorhaben ein Zwischennachweis Uber das jeweils abgelaufene
Haushaltsjahr einzureichen. Der Zwischennachweis besteht aus einem Sachbericht und einem
Zahlenmé&Rigen Nachweis.

Sollte das Vorhaben nach dem 01.10. beginnen oder zum 31.03.des Folgejahres enden, so
kann auf die Vorlage des Zwischennachweises verzichtet werden (siehe Allgemeine Nebenbe-
stimmungen fir Zuwendungen zur Projektférderung — ANBest-P).

Der Zwischennachweis des Folgejahres bzw. der Verwendungsnachweis schlie3t dann diesen
Zeitraum ein.

Zurick zum Inhaltsverzeichnis
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