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1. Schematischer Ablauf des Forderverfahrens

Antragsteller Forderstelle Forderstelle
Antrag und (projektbez.
Bewil(igi e Antrag Antfragsl An]Eragsl Bescheid >Forder-
gung prafung prafung Il Auflagen)
Antragsteller Forderstelle Forderstelle
: Belegliste/ . e Mitteilung
rzuaf?l-l;]g%iivbeis Zahlungsabruf Fll Kl Pruf Kl Zahlungs-
/-nachweis WA Vermer ruf/ -nachwei
Antragsteller SS Forderstelle
Zwischen- Z\WN- Ergebnis in der
Nachweis ZWN itteilung zum n&achsten
und Priifung prafung | Zahlungsabruf/ -nachwei
Antragsteller Forderstelle Forderstelle
Verweno_lungs- T VWN- Schluss-\ (Priiffest-
Nachweis prufung prufung Bescheid,” Stellung)
und Prifung
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2. Systemvoraussetzungen

Fur die Nutzung des Online-Verfahrens ProDaBa3 bentd  tigt man keine spezielle Hard- oder
Software. Fur die Nutzung bendtigt man eine Interne  tanbindung (minimal ISDN, empfohlen ab
DSL 1000), einen Standard- Internetbrowser mit aktiv  iertem Java-Script und ein Standard—PDF-
Anzeigeprogramm (z.B. Acrobat Reader). Eine verschl  Usselte Kommunikation ist wegen des
Schutzbedarfes der tibertragenen Daten notwendig. Hi  erzu muss der Internetbrowser die
SSL-Zertifikate annehmen kdnnen.

Die Systemvoraussetzungen im Uberblick:

Einen Internetzugang via ISDN (minimal) oder ab DSL 1000 (em  pfohlen).

Einen MS Internet Explorer ab Version 6 mit aktiviertem Java -Script (Eintrag der Webseite in
.vertrauenswirdige Sites).”

. Oder einen Mozilla Firefox ab Version 2 mit aktiviertem Java -Script.

. Ein Standard-PDF-Anzeigeprogramm (z.B. Adobe Acrobat Rea  der).

. Der PopUp-Blocker des Internet-Browsers muss Pop-Up-Fens  ter flr dieses Online-Verfahren
zulassen.
. Die SSL-Zertifikate missen vom Internetbrowser angenomme n werden kdnnen.
EEE
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nie-Werfahren | |

Anmelden am Online Verfahren

Schulungsunterlagen ProDaBa3 -6-
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Startseite | Impressum | Kontaki | [Suche | [oK ]
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Aktuelles

Uber uns

EU-Férderperiode 2007-
2013

Zukunftsinitiative Stadtteil

- Soziale Stadt

- Stadterneuerung

- Stadtumbau Ost/West

- Bildung im Quartier

- Stadtteilzentren

Stichwortverzeichnis A - Z

e > Online-Verfahren

Downloadbereich

gefardert von:

B g

Zum Anmelden am Online-Verfahren besuchen Sie unsere Inter
links auf den Menupunkt Online-Verfahren (siehe ) Bhd dann a

Online-Verfahren der
"Zukunftsinitiative Stadtteil"

PSS-Forderdatenbank der "Zukunftsinitiative Stadtteil”

Hier gelangen Sie zur PS5-Farderdatenbank der "Zukunftsinitiative Stadtteil” iiber den
direkten Link:

https://prodaba3.gsub-intern.de/_layouts/ProDaBa/WebUI/PSS/Overview.aspx ?fp=50
Fragen und Hilfe

Bitte beachten Sie, dass bei den laufenden Vorgéngen eventuell noch Daten Online-
Verfahren nachgepflegt werden missen. Wir bitten Sie daher, uns| dlazu zu
kontaktieren, bevor Sie einen Zahlungsabruf erstellen.

Bitte beachten Sie, dass trotz verschiedener Testphasen durch uns kleinere Mangel und
Fehler bei der Bedienung der PSS3-Firderdatenbank noch in der ersten Zeit auftreten
kinnen. In diesem Falle sind wir auf lhre Mithilfe angewiesen und méchten Sie bitten.
uns dies per Mail oder telefonisch kurz mitzuteilen.

Far Hilfe oder Nachfragen stehen wir lhnen gern unter Tel. 030 28409 300 oder per Mail
an info@pss-berlin.eu zur Verfigung.

Wir kiimmern uns um die Behebung der Probleme und stellen - sofern eine Behebung
kurzfristig nicht maglich ist - sicher, dass Sie Antrage bzw. Zahlungsabrufe auf anderem
Wege stellen kdnnen.

& Dokument drucken

netseite http://www.pss-berlin.eu, klicken
uf den erscheinenden Link (siehe I
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Anmelden am Online Verfahren

ProDaBa.3

Willkommen beim Online-Verfahren ProDaBa.3

Das Online-Verfahren ProDaBa.3 wird bereitgestellt und betrieben durch die
gsub Gesellschaft fiir soziale Unternehmensberatung mbH, Oranienburger Str. 65, 10117 Berlin.

Zur Mutzung des Online-\erfahrens geben Sie hitte den Benutzernamen und das Passwort ein.

Elenutzername:l

Passwart: I

Sie haben noch keine Zugangsdaten? Hier kinnen Sie sich registrieren.
Sie haben lhr Passwort vergessen? Dann klicken Sie hier und lassen Sie sich ein neues Passwort zusenden.

&2008 gsub mbH

Impressum

In der folgenden Login-Maske tragt der/die Benutzer/in sein en Benutzernamen und sein Passwort ein.

s
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3. Online Registrierung

Der/Die Online-Benutzer/in muss sich als erstesregi  strieren, erst nach der Registrierung und der Freis  chaltung
durch die Administration kann er/sie am Online-Verf ~ ahren ProDaBa3 teilnehmen.

ProDaBa.3

Willkommen beim Online-Verfahren ProDaBa.3

Das Online-\Verfahren ProDaBa.3 wird bereitgestellt und betrieben durch die
gsub Gesellschaft fiir soziale Unternehmensberatung mbH, Oranienburger Str. 65, 10117 Berlin.

Zur Mutzung des Online-\erfahrens geben Sie bitte den Benutzernamen und das Passwort ein.

Elenutzername:l

Passwort: |

Sie haben noch keine Zugangsdaten? Hier kannen Sie sich registrieren.
Sie haben lhr Passwort vergessen? Dann klicken|Sie hier und lassen Sie sich ein neues Passwort zusenden.

22008 gsub mbH
Impressum

Um zur Registrierung zu gelangen, klickt man auf ,Hier kénnen Sie sich registrieren (siehe jt
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3. Online Registrierung : Datenfelder

ProDaBa.3 - Registrierung neuer Benutzer

Willkkommen beim Online-Verfahren ProDaBa 3

Das Online-Verfahren ProDaBa. 2 wird bersitgestellt und betrisben durch die

gsub fii

Firma:

r soziale Unter gmbH,

Str. 5, 10117 Berlin.

Strale/Nr.:

FLZ/Ort

Vorwshl/ Telefon

Titel/Anrede:

Keine Angabe jl Keine Angabe ﬂ

Vorname/Nachnams]

Pasition:

E-Mail:

Projektauswahl

™! Vielfalt tut gut - Coachingverfahren

Tl Vielfalt tut gut - Modellprojekts (MF)

Tl Vielfalt tut gut - Lokale Akticnspléne (LAP)

T Programmservicestelle - Soziale Stadt Investive Massnshmen BA
I Programmservicestelle - Bildung im Quartier BA

I Programmservicestelle - Sozisle Stadt Modellprojekts

T Programmservicestelle - Soziale Stadt Modellprojekte BA

|y iosstellz - BA
I Frogrammservicestells - Sozisle Stadt QF2BA
|y iosstellz - OstBA
West BA

I Programmservicestelle - Sozisle Stadt QF2

Cr icestelle -

Cr icestelle -

T Programmservicestelle - Sozisle Stadt QF 1

I Programmservicestelle - Sozisle Stadt QF2

I Programmservicestelle - Bildung im Qusartier

I Programmservicestelle - Sozisle Stadt Investive Massnahmen

T |

Cr icestelle - West
Cr icestelle - Ot
Registrierung absenden... I

In der nun erscheinenden Eingabemaske gibt es versc
felder sind. Werden diese nicht gefllt, erscheinen
getatigt wurden, betatigt man den Button Registrier
hin von der PSS ein Excel Formular per Email, in de

12005 gsub mibH

m weitere Daten erfasst werden.

Schulungsunterlagen ProDaBa3 -9-

hiedene Datenfelder, von denen bestimmte Pflicht-
rote Hinweistexte. Nachdem die entsprechenden Eing
ung absenden (siehe 5. Der Online-Benutzer erhélt d

aben
rauf
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4. Grundsatzliches Arbeiten in der Prodaba3

Home . Programmservicestelle Willkommen, kbabbe . | v1.0.02 (Build 2009040101) | Abmelden | Zoom: + / -

Start > Home

Willkommen im Portal ProDaBa.3 Vorgangssuche | P

I Programmservicestelle (PSS)
-TWJ@_‘;‘GQ\ e o Die «Zukunftsinitiative Stadtteils unterstitzt die Umsetzung integrierter, guartiersbezogener Entwicklungskonzepte zur
I @.\ W |Stadipeoickie  Regenerierung von Quartieren mit soziodkonomischen und stadtebaulichen Problemlagen sowie die Anpassung der vom
o [ e e demografischen und wirtschaftlichen Wwandel betroffenen Gebiete.

& Eigene Einstellungen

Hier kénnen die persénlichen Einstellungen geandert werden.

Der/Die Benutzer/in kann nach dem Einloggen unter dem Menipu nkt Eigene Einstellungen das Kennwort
andern.

Unter dem Menipunkt Programmservicestelle (PSS) eine Uber  sicht der zugewiesenen Forderinstrumente
erhalten oder unter Vorgangssuche (siehe ) direkt zu einem Fo rderfall wechseln

j Service fiir
| Stadtprojekte
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Vorgangssuche
,fj https:/ /prodaba3.gsub-intern.de/_layouts /ProDaBa;/WebUI/SearchResults.aspx?searchKkeyword=268 - Windows Internet Explorer = |ﬁ| |1|
@3 - IE. https:ffprodaba3. gsub-intern.de/_lavouts/ProDaBawebllfSearchResults, aspx?searchkeyword=268 j %_J || X IGDDg|B p.'
Datei  Bearbeiten  Ansichk  Favoriten  Extras 7
] . P »»
"._-2? aly ':éhttps:,l',l'prodabaS.gsub-intern.de,l'_layouts,l'PmDaBa,l'... | | i&-} - B - o= - ,'_,;LSBItB ~ iGF Extras -
Home | Programmservicestelle | Willkermmen, kbabbe . | v1.0.02 (Build 2009040101) | Abmelden | Zoom: + / -
Start > Programmservicestelle > Farderinstrumente der Zukunftsinitiative Stadtteil > Soziale Stadt QF3
1 1 ' !
SUChe naCh 268 Vorgangssuche | 263 pad
Férderinstrumente e o e e e
der Zukunftsinitiative Morgang Status Erstellt von Erstellt Zuletzt Bearbeitet  Forderstelle Trager Vorhaben
Stadtteil PS5.13.00268.07 ZBerteilt GSUBSP\administrator 03.09.2008 05.12,2008 17:37 Verein der Freunde und Féarderer der Erika- Erika-Mann-Grundschule &ffnet
= Soziale Stadt QF3 Mann-Grundschule sich in den Kiez
Monitoring
= Reports

= Reports verwalten

Bei Verwendung der Vorgangssuche bekommt der/die Be  nutzer/in die Kurzibersicht zu dem entsprechenden
Vorgang angezeigt. Hier wird auch der Status (siehe 1) des Vorgangs angezeigt. Hier gibt es die Status

.Geplant (Antrag ist noch nicht eingereicht), ,Beantr agt” (Antrag ist eingereicht und befindet sich in de r Prifung),
.vorbeginn® (der Vorzeitige Mal3nahmebeginn wurde ertei It), ,ZB erteilt“ (Zuwendungsbescheid wurde erteilt),
~ABeantragt* (Anderungsantrag ist eingereicht und bef indet sich in der Prifung) und AZB erteilt
(Zuwendungsbescheid zum Anderungsantrag wurde erteil t). L
Durch einen Mausklick gelangt man zur Vorgangsubersi cht. T)SS -
Stadtprojekte
AP proj
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Ubersicht zum Vorgang
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Start > Programmservicestelle = Férderinstrumente der Zukunftsinitiative Stadtteil > Soziale Stadt QF3

In der Vorgangsubersicht werden alle Dokumente (z.B.
Bescheid, Belegliste, Zahlungsabrufe etc.), mit dem
Anklicken gelangt der/die Benutzer/in zu dem entsprec

1 1
VDI’gang PSS].3.0026807 Vargangssuc:he|268 ,0‘|
Forderinstrumente
gei rhllleil ﬁ Zahlungsabruf erstellen | @ Zwischennachweis erstellen | @ Werwendungsnachweis erstellen #) Zuriick
Soziale Stadt QF3
@ Anzeige der Dokumente zum gewahlten Vorgang
Monitori
el Diese Seite zeigt alle fir Sie verfigbaren Dokumente zum Vorgang 'PSS. 13.00268.07 an.
= Reports
= Reports verwalten
Antrige
Typ Bearbeiter hat den Status Férdergebiet Trager Vorhaben wurde erstellt am  zuletzt bearbeitet am
Antrag smiatke eingereicht Reinickendorfer Strasse ... Verein der Freunde Erika-Mann- Dienstag, 16. 25,11,2008 i0:12:44
un... Grundschule 6ffne... September 2008
E Belegliste

| Belegliste anzeigen

T

ise

Lar SOa

03.01.2008

U T

nd gs ¥ ter Betrag
T.Kuppel Sach.A.: Werbung [ Materialien 3.896,00 €

08.01.2008 2 Sitzbanke Unbar 3.890,00 €
16.01.2008 Galerie of modern Art  Sach.A.: Werbung f Materialien 404,60 €
07.02.2008 Bilderrahmen Unbar 404,60 €
28.05.2008 Kellmann, Winfried Sach.A.: Mieten [ Betriebskosten 300,00 €
28.05,2008 Miete: Mai 2008 Unbar 300,00€

Es sind 6 Belege vorhanden (nur die ersten 3 werden angezeigt).

ﬂ Zahlungsabruf

Beleg anzeigen

Beleg anzeigen

Beleg anzeigen

Instanz  Bearbeiter hat den Status Férdergebiet Trager Vorhaben
1 psskunde eingereicht Reinickendorfer Strasse ... Verein der Freunde un...  Erika-Mann-Grundschule
affne...

man das Formular sichten oder bearbeiten.

wurde erstellt am
Freitag, 20. Februar 2009

zuletzt bearbeitet am
20,02.2009 14:06:43

Antrag, Vorzeitiger MalBhahmebeginn,
jeweiligen Status, dargestellt. Durch
henden Dokument. Je nach Status kann

-

Willkoemmen, kbabbe . | v1.0.02 {Build 2009040101) | Abmelden | Zoom: + / - ||

f'a)
2=
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Dokumente (hier Bescheid) 6ffnen

T N

Schulungsunterlagen ProDaBa3 -13-

3 demotester 10 eingereicht Falkplatz Programmservicestelle Test Mittwoch, 10. Juni 2009
de...

4 demotester 10 eingereicht Falkplatz Programmservicestele Test Donnerstag, 11. Juni 2009
de...

jj Iwischennachweise

10.06.2009 14:18:06

11.06.2009 09:42: 54

Typ Bearbeiter hat den Status Férdergebiet Trager Vorhaben wurde erstellt am zuletzt bearbeitet am

Zwischennachweis demotester 10 eingereicht Falkplatz Programmservicestelle Test Donnerstag, 11, Juni 2009 11.06,2009 11:31:19
de...

L) .

— Verwendungsnachweise

Typ Bearbeiter hat den Status Firdergebiet Trager Vorhaben wurde erstellt am zuletzt bearbeitet am

Verwendungsnachweis demotester 10 eingereicht Falkplatz Programmservicestelle Test Donnerstag, 11. Juni 2003 11.06.2009 12:54:15
de...

r._z Dokumente

Typ Bearbeiter hat den Status wurde erstellt am

Zustimmung VZMB demotester3 eingereicht Donnerstag, 18. September 2008
Bescheid demotester3 eingereicht Donnerstag, 18. September 2008
Mi ng zum Zahlungsabruf demotester2 eingereicht Freitag, 19, September 2008
Mitteflung zum Zahlungsabruf demotester3 eingereicht Freitag, 19. September 2008
Mittellung zum Zahlungsabruf demotesterg eingereicht Donnerstag, 11, Jumi 2009

[~ N

Samtliche, von der Forderstelle erstellten Dokumen
beginn, Bescheid, Mitteilung zum Zahlungsabruf, Schl
Vorgangsubersicht, im Abschnitt Dokumente, dargeste
Benutzer/in das gewiinschte Dokument (hier Bescheid)

zuletzt bearbeitet am
18.09,2008 10:35:08
18.09,2008 12:03:27
19.09,2008 130941
19.09,2008 14:23:36
11.06,2009 08:35:04

te (Zustimmung zum vorzeitigen Mal3nahme-
ussbescheid) werden im unteren Abschnitt der

lIt. Mit einem Klick (siehe Jikann der/die
offnen.

Service fiir
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Dokumente (hier Bescheid) 6ffnen

Sichten (Gesamtansicht)

Bezirksamt Friedrichshain-Kreuzberg von Berlin ®

Dienstgebdude

Schiliterstrale 2

Maxima Mustermann 14471 Barin

Schliterstralie 2 Geschaftszeichen (bei Antwort bitte angsben)

14471 Berlin Demof

Bearbeiter/in
Demwline Musterhauszn

Bezirksamt Friedrichshain-Kreuzberg von Berlin
Schliterstralie 2 14471 Berlin

Demofirma und Demoforderstelle und Demopss

Telefon

{020) 256546

Telefax

{020) 8555887

E-Mail

sven mistkz@gsub.de
Datum

21.11.2008

Zukunftsinitiative Stadftteil
Teilprogramm Soziale Stadt QF3
Programmijahr 2008

Férdergebiet: Boxhagener Platz
Vorhaben: Bl
Vorgangs-Nr. PSS.13.00829.08
lhr Antrag vom:  21.11.2008

Zuwendungsbescheid
Sehr geehrte Frau Maxima Mustermann,

auf lhren o.g. Antrag bewillige ich Ihnen gemalt § 44 Landeshaushaltsordnung von Berlin auf Grundlage
der Verwaltungsvorschrift far die Zukunftsinitiative Stadtteil (VV ZIS 2007) fir die Zeit vom

01.01.2008 bis zum 30.11.2010

j Service fiir
| Stadtprojekte
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Drucken PDF Druck

@ PDF Export

Sichtef] Tell 1| Sichten Teil 2

Zukunftsinitiative Stadtteil
Antrag fiir Private im
Teilprogramm Soziale Stadt QF2

Kundennummer: 10000 Vorgangsnummer: P55.13.01788.10
Fiordergebiet:Beusselstrale
Firderstelle:Bezirksamt Mitte von Berlin

Gebietscode: Q0101

Forderanschrift: Strale: Beusselstr. Hausnummer: 008
PLZ: 10553 Ort: Berlin - Moabit
Gebiet ndherungsweise Verkehrszelle des Gebietes:
angeben:

Vorhaben: Bau eine Beachvolleyball-Platzes

Laufzeit von: 01.01.2010 bis: 31.12.2011

Um ein PDF zu erstellen, bzw. zu drucken, klickt der/d  ie Benutzer/in auf den Button PDF Export (siehe ). T

] Service fiir
Stadtprojekte



PSS - Programmservicestelle Schulungsunterlagen ProDaBa3 -16-

Drucken PDF Druck

& PDF Export
é p

N

POF Export wurde gestartet.
Bitte warten Sie...

Nun wird das PDF Dokument vom Server erzeugt. Dies k  ann bei Formularen mit einer grof3eren
Seitenanzahl einige Zeit in Anspruch nehmen.

j Service fiir
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Drucken PDF Druck

{I Favoriten @ FDF Export | |

L E‘j =1 @. ™Y |1_ f1s ik & ’_‘,fb | ® ® |151°f0 - /umerschreibenv k4 §§|Suchen =

Zukunftsinitiative Stadtteil
Antrag flr Private im
Teilprogramm Soziale Stadt QF3

Kundennummer: 10079 Vorgangsnummer: PS5.13.00829.08
Fordergebiet:Boxhagener Platz
Forderstelle:Bezirksamt Friedrichshain-Kreuzberg von Berlin
Gebietscode: Q0201

Forderanschrift: strape:Boxhagener Str. Hausnurnr
pPLZ: 10245 Ort: Berlin - Friedrichshain

[~ Gebiet naherungsweise angeben.

Vorhaben:Blaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

Das erzeugte PDF-Dokument kann der/die Benutzer/n abs  peichern oder ausdrucken.

Schulungsunterlagen ProDaBa3 -17-
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PDF Dokumente hochladen

U__}! Projektbezogene Firderauflagen

Schulungsunterlagen ProDaBa3 -18-

Typ Bearbeiter hat den Status

Bescheid BizTalk Host eingereicht
Instance Account

Externe PDF-Dokumente

wurde erstellt am
Dienstag, 25. Movember 2003

In dieser Ansicht sind keine anzuzeigenden Eintrége vorhanden.

Ein neues PDF Dokument hinzufdgen...

Bitte wahlen Sie eine Datei zum Hochladen aus:

. Durchsichgn.....d

Hochladen

*Y PDF-Dokumente (Altanwendung)

T Aimmmr Ammict Aimd bmiems —mn mmiammdas Bl Smm varkhamd e

Um zu einem Vorgang Lagepléane etc. im Online-Verfahr
die Moglichkeit, diese als PDF Dokument hochzuladen.
Teil der Vorgangsubersichtsseite, im Abschnitt Exte

Durchsuchen (siehe T

en zu hinterlegen, hat der/die Benutzer/in
Dazu klickt der/die Benutzer/in im unteren
rne PDF-Dokumente, auf die Schaltflache

Service fiir
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PDF Dokumente hochladen

ten

Organisieren «

MNeuer Ordner

Schulungsunterlagen ProDaBa3

- 0 @ |

1'.'.'{ Favariten

Bl Desktop
j Downloads
% Luletzt besucht

| Bibliotheken

[ Bilder
Dokumente

o Musik

B videos

Heimnetzgruppe
grupp

il Computer

¥

Verknipfung
1,00 KB

Winamp
Verknipfung
951 Bytes

~
| WinRAR v.3.90 FINAL
l Dateiordner

Ansprechpartner
Adobe Acrobat Document

_—A|168 KB

Verknipfung
1,03 KB

n Tools
Dateiordner

AAA Logo 2009
<o W Verkndpfung
913 Bytes

AudioConverter
07.12.200911:42
944 KB

CCleaner
Verknipfung
1,79 KB

FileZilla Client
el o & Verknipfung

eBay Turbo Lister 2
‘i Verknapfung
[l 1,97 KB
,_i_’ Microsoft AutoRoute 2010
S| Verknipfung

Dateiname: Ansprechpartner

Im nun erscheinenden Fenster wahlt der/die Benutzer/

[ Durchsuchen.. |

klickt auf die Schaltflache Offnen (siehe )1

~ | Alle Dateien (") -

[ GOffnen l [ Abbrechen ]

in das hochzuladene PDF Dokument aus, und

-19-
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PDF Dokumente hochladen

! J! Projektbezogene Forderauflagen

Typ Bearbeiter hat den Status wurde erstellt am

Bescheid BizTalk Host eingereicht Dienstag, 25. Movember 2003
Instance Account

Externe PDF-Dokumente

In dieser Ansicht sind keine anzuzeigenden Eintrége vorhanden,

Ein neues POF Dokument hinzufigen...

Bitte wahlen Sie eine Datei zum Hochladen aus:

C\Users\Sven'\DesktoplA [;,,_,,,_Du[;;hﬁu;ha,mﬁ.ﬁ._..._..,?]
Hochladen

PDF-Dok nte (Altanwendung)

Das Programm kehrt selbstandig zur Vorgangsibersicht sseite zurtick. Der/die Benutzer/in klickt auf
die Schaltflache hochladen (siehe )@

Service fiir
Stadtprojekte
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PDF Dokumente hochladen

=5

)

Externe PDF-Dokumente

In dieser Ansicht sind keine anzuzeigenden Eintrdge vorhanden.

Ein neues PDF Dokument hinzufigen...

Bitte wahlen Sie eine Datei zum Hochladen aus:

| Durchsuchen... |

FDF Datei Ansprechpartner.pdf erfolgreich hochgeladen.

" PDF-Dokumenfiie (Altanwendung)

In dieser Ansicht sind keine anzuzeigenden Eintrdge vorhanden.

y Bemerkungen

Ein entsprechender Hinweis erscheint (siehe ),fa ss das Dokument erfolgreich hochgeladen
wurde.

-21-
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PDF Dokumente hochladen

Car ——— S — et s e

Schulungsunterlagen ProDaBa3 -22-

Bescheid BizTalk Host eingereicht Dienstag, 25. Movember 2008

Instance Account

Externe PDF-Dokumente

25,11.20¢C

Title wurde erstelt am
Ansprechpartner.pdf Samstag, 23. Januar 2010

Anzeigen

Dokument anzeigen  oder lokal ablegen

" Anzeige bendtigt PDF-Browser-Flugin. Die Anzeige erfolgt im aktuellen Fenster. Benutzen Sie die Furick-Schaltfliche, um [dur Anwendung zurickzukehren.

Ein neues POF Dokument hinzufigen...

Bitte wahlen Sie eine Datei zum Hochladen aus:

| Durchsuchen... |

Hochladen

PDF-Dokumente (Altanwendung)

In dieser Ansicht sind keine anzuzeigenden Eintrage vorhanden.

Nach erneutem Aufruf des Vorgangs erscheint das hoc
Ubersichtsseite im Abschnitt Externe PDF-Dokumente.
von anzeigen bzw. lokal ablegen (siehe )ilas Dokume

hgeladene Dokument auf der Vorgangs-
Hier kann der/die Benutzer/in durch anklicken
nt 6ffnen.

Service fiir
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Zoomen/ Vergrol3ern verschiedener Ansichten

Schulungsunterlagen ProDaBa3 -23-

Willkemmen, smiatke , | ZAB | V1.0.02 (Build 2009040101) | Abmelden | Zoom: + /- |

telle > Férderinstrumente der Zukunftsinitiative Stadtteil > Soziale Stadt QF3

13.00829.08'

Vorgangssuche |829

=) Zwischennachweis erstellen

) verwendungsnachweis erstellen

|l Belege prifen

r hat den Status Férdergebiet Tréger Vorhaben wurde erstellt am zuletzt bearbeitet am

ato eingereicht Boxhagener Flatz Demofirma und Bl .. Freitag, 21. November 2008 22,11.2008 00:45:01
Demoforderstelle...

aginn

r hat den Status Férdergehiet Tréger Vorhaben wurde erstellt am zuletzt bearbeitet am

eingereicht Boxhagener Platz Demofirma und Blaasszasssaasasaaaaaasaaasasa... rreitag, 21, November 2008 21.11.2008 12:07:57

Demoftrderstelle. ..

r hat den Status wurde erstellt am zuletzt bearbeitet am

eingereicht
eingereicht

Freitag, 21. November 2008
Freitag, 21. November 2008

21,11.2008 11:42:42
21,11.2008 11:48:36

Durch klicken auf Zoom + oder — (siehe )tkann der/

Formularen kann die Darstellung vergrof3ern bzw. Ver  kleinern

Daruber hinaus bietet die Tastenkombination: ,strg“ g

bewegen die Mdglichkeit die Bildschirmansicht zu ver groRern und zu verkleinern.

die Benutzer/in in verschiedenen Ansichten und

edrickt halten und das Rollrad der Maus

Service fiir
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Zoomen/ Vergrol3ern verschiedener Ansichten

Willkommen, smiatke , | ZAB | V1.0.02 (Build 2009040101) | Abmelden | Zoom: + / -

estelle > Forderinstrumente der Zukunftsinitiative Stadtteil > Soziale Stadt QF3

- ]
3. 13. 00 829. 08 Vorgangssuche |829 ,D|
:J Zwischennachweis erstellen _-:.J Verwendungsnachweis erstellen | Belege priifen ) zuruck
hat den Status ~ Fordergebiet Trager Vorhaben wurde ersteltam  zuletzt bearbeitet am -
eingereicht Boxhagener Platz  Demofirma und Blaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa... Freitag, 21. 22.11.2008 00:45:01
Demoforderstele... November 2008
beginn
hat den Status ~ Fordergebiet Trager Vorhaben wurde ersteltam  zuletzt bearbeitet am
eingereicht Boxhagener Platz  Demofirma und Blaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaazaaa... Freitag, 21. 21.11.2008 12:07:57
Demoférderstelle. .. November 2008
iter hat den Status wurde ersteltam zuletzt bearbeitet am
eingereicht Freitag, 21. November 2008 21.11.2008 11:42:42
eingereicht Freitag, 21. Novenber 2008 21.11.2008 11:48:36
Hier wird die einfach-gezoomte Ansicht dargestellt. Schrift und Schaltflachen sind grof3er.

Service fiir
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Navigieren ohne Maus

; Antrige

Typ Bearbeiter hat den Status Férdergebiet Trager Vorhaben wurde erstellt am

Antrag Systemkonto eingereicht Boxhagener Platz Demofirma und Blasaaaazaaaasaassaaasasasaaaa... Freitag, 21 Movember 2008
Demofdrderstelle...

’3 Vorzeitiger Massnahmebeginn

Typ Bearbeiter hat den Status Fordergebiet Tréger Vorhaben wurde erstellt am
vorzeitiger demol eingereicht Boxhagener Flatz Demofirma und Bl v Freitag, 21, Movember 2008
Malinahmebeginn Demoforderstelle. ..

: 9 Antragspriifvermerke

Typ Bearbeiter hat den Status wurde erstellt am zuletzt bearbeitet am

Antragsprifvermerk 1 demo1 eingereicht Freitag, 21. November 2008 21,11,2008 11:42:42

Antragspriifvermerk 2 demo1 eingereicht Freitag, 21. November 2008 21.11.2008 11:48:36
Belegliste

\[E Belegliste anzeigen

_ 01.12.2008 Blasaaasaaasaasaassasasasasasasasaaa  Sach.A.: Honorarvertrage 10.000,00 € Blassasasaaaa Beleg anzeigen
1 31.12.2008 Blaaaasasscsaaasaacaaaaasacasaa Bar 10.000,00 €
_ 12.01.2007 Bliiiiiiiiii Pers.A.: origingre Projektausgaben 5.000,00 € Beleg anzeigen

Mit der Tab-Taste kann der/die Benutzer/in auf versc  hiedene Abschnitte springen, die dann farbig
unterlegt werden (siehe I Mit der Enter-Taste ge langt der/die Benutzer/in dann in das angewahlte
Formular. Dies funktioniert auch beim Navigieren in nerhalb der einzelnen Formulare.

] Service fiir
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Navigigren in Formularen (hier Antrag)

H Speichgdn und prifen 3 Drucken

Seitel| Seite? Seite3 Seite4 SeiteS Anlage I Anlage I Kosten- und Finanzplan Anlage III

Schulungsunterlagen ProDaBa3 -26-

Ansicht

Anlage TA Anlage 1B Anlage I C

Antrag for Private im
Teilprogramm Soziale Stadt QF3

Kundennummer: 10173

Zukunftsinitiative Stadtteil

Vorgangsnummer: PS5.13.00617.08

Anlage II Kosten- und Finanzplan
Anlage IIT

Anlage II A

Anlage IIB

Anlage I C

LI

Férdergebiet: |Boxhagener Platz

[~

Gebietscode: Q0201

Forderstelle: |+

werallgemeinem Sie Thre Suche.

Hinweis: Bitte die Férderanschrift per Suchfunktion ermitteln und anschliefend aus den DropDown-
Feldern Strafe und Hausnummer auswihlan. Falls keine Ergebnisse gefunden werden,

Suchenl

=

Forderanschrift: Strafe: Rostocker Str.
| 282344
PLZ: 10553

[T Gebiet naherungsweise angeben.
Arabische Frauen engagieren sich im Kiez
Vorhaben:

Laufzeit von: 01.10.2007 bis 33 122008

1. Annahen zum Antransteller

In den einzelnen Formularen kann der/die Benutzer/in
durch Anwahl der Seite in der Ansichtsliste (siehe
und Linkspfeile (siehe Wgelangt der/die Benutzer/
gelangt der/die Benutzer/in zur Vorgangsubersichtseit

| Hausnummer: [032 ]

Ort: Berlin - Moabit

durch anklicken der einzelnen Registerkarten (siehe
=) zu den entsprechenden Seiten navigieren. Durch d

in eine Seite vor oder zurtick. Mit dem Button Zuriick
e.

Y Zuriick

=

1) oder

ie Rechts-

(Siehe )
e

PSS

Service fiir
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Einflgen und Loschen von Zeilen in Formuaren (hier Antrag)

In den einzelnen Formularen kann der/die Benutzer/in durch Anklicken von Element einfligen (siehe )@&n e Zeile
einfigen.

T%ﬁﬁ Service fiir

Stadtprojekte




PSS - Programmservicestelle Schulungsunterlagen ProDaBa3 -28-

Einflgen und Loschen von Zeilen in Formuaren (hier Antrag)

Sofern der/die Benutzer/in den Cursor auf die laufen ~ de Nummer (siehe $ der entsprechenden Zeile setzt,  erscheint
links daneben ein Button Pfeil nach unten (siehe  =). Kickt der/die Benutzer/in auf diesen Button ersc  heint ein

Meni (siehe &. Hier kann ausgewahlt werden, ob iib  er oder unter der aktuellen Zeile eine weitere Zeil e eingefiigt,
oder ob die aktuelle Zeile geléscht werden soll.
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5. Antrag stellen

In dem ausgewahlten, entsprechendem Forderprogramm (hier QF3, sieheT), auf den Button Neuer Antrag klicken

(siehe(@).
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Antrag Seite 1: Vorgangsnummer erzeugen

Jetzt befindet man sich auf Seite 1 des Antrags. Wen
Prufen (siehe T anklickt, wird die Vorgangsnummer

Die Vorgangsnummer (siehe §=identifiziert den Vorg
oder Forderstelle mit anzugeben.

n man zum ersten Mal den Button Speichern und
erzeugt und die Kundennummer automatisch gefulit.
ang, und ist bei jeder Kommunikation mit der PSS
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Antrag Seite 1: Speichern und Prifen

Um die getétigten Eingaben zu speichern, klickt der/  die Benutzer/in auf den Button Speichern und Prifen.
Es wird empfohlen o6fters den Button Speichern und P rufen zu klicken. Wenn der Antrag noch nicht
vollstandig und fur das System plausibel ausgefillt ist, erscheinen unter dem Button Speichern und
Prifen Hinweistexte bzw. Fehlermeldungen (siehe )1

Uber die Registerkarten wechselt man zu den einzelnen  Seiten des Formulars (siehe =
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Antrag Seite 1: Férdergebiet und Angaben zum Vorhab  en

Auf der Antragsseite 1 wird das Fordergebiet und di e Forderstelle per Auswahlliste ausgewahlt (siehe ). Die
Forderanschrift ist die Adresse des Projektes. Bitt e nur die ersten Buchstaben des StraRennamens (z.B.f  0r
Flughafenstraf3e wird Flug benutzt) neben dem Button ~suche” eingeben, auf den Button ,Suche” klicken, dann

die StraRe aus der Drop-Down-Liste unter dem Feld ,S  traRe" auswahlen (siehe Wund danach die Hausnumme  r
auswahlen (siehe ¢
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Antrag Seite 1: Angaben zum Antragsteller

Durch die DropDown-Listen wahlt man den eigenen Sta  ndort, die Personen zur rechtsgeschaftlichen Vertret ung
(an den 1. genannte Person werden die Bescheide etc . adressiert) und die Personen zur Vorhabenbetreuung
(siehe @. Diese Daten sind fest im Kontaktmodul d  er Datenbank hinterlegt, und nur dort kénnen die Da  ten

geandert werden.
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Antrag Seite 1: Angaben zum Antragsteller

Im unteren Abschnitt der Seite 1 sind noch weitere Angaben (z.B. Beispiele bereits durchgefuhrter Proje  kte zu
tatigen.
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Antrag Seite 2: Indikatoren

Auf 2. Seite des Antrages werden die Indikatoren un  d Querschnittsziele dargestellt. Durch Ankreuzen des Feldes
,Info* (siehe ¢Pwerden detaillierte Informationen zu den betreffenden Indikatoren eingeblendet.
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Antrag Seite 3: Eigen- und Drittmittel

Auf der 3. Seite des Antrages werden die inhaltlich  en Angaben (siehe ¢Pzu Eigenleistung und Drittmitt el
dargestellt. Die monetaren Werte werden aus dem Kos  ten- und Finanzplan (Anlage 1) gezogen.
Weiterhin werden hier Angaben zu der Art des Vorhabe  ns und Beihilfen gemacht.
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Antrag Seite 4: Vorzeitigen Mal3Bhahmebeginn beantrag en

Auf der 4. Seite des Antrages wird der vorzeitige Ma  Rnahmebeginn durch Setzen des Hakchens (siehe )&
beantragt.
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Antrag Seite 4: Nur Teilprogramm Quartiersfond 3—A  uswahl QM-Team

Im unteren Abschnitt der 4. Seite des Antrages muss im Teilprogramm Quartiersfonds 3 das entsprechende
Quartiersmanagement-Team ausgewahlt werden (siehe  @). Dieses QM-Team hat damit das Sichten-Recht auf
diesen Vorgang.
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Antrag Seite 5: Anlagen

Auf Seite 5 des Antrages die nétigen Anlagen anklic ken. Diese kdnnen in den nachsten 6 Schritten gefil It bzw.
mussen bei der postalischen Einreichung des Antrage s mitgeliefert werden (siehe §2 Der Antrag incl. der
notigen Unterlagen muss zweifach rechtsverbindlich u nterschrieben per Post an die PSS eingesandt werden
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Antrag Anlage |: Vorhabenbeschreibung

In der Anlage | werden Aussagen zum Vorhaben bzw. Pro  jekt, Zeitplan, Zielgruppenorientierung, Nachhaltig keit
des Projektes, Beschreibung zur Publizitat etc. getat  igt. Die Textfelder sind zeichenbegrenzt, die Anzahld  er
Zeichen werden in den Beschreibungen dargestellt. S chreibt der/die Benutzer/in mehr Zeichen als erlaubt in das

Textfeld erscheint dieses rot umrandet. Beim Speich ern und Prufen erscheint eine Fehlermeldung.
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Antrag Anlage Il: Kosten- und Finanzplan
Eingabe von Einnahmen, Eigen- und Drittmittel

Anlage Il beinhaltet den Kosten- und Finanzplan. Hier werden nur die Angaben zu Einnahmen aus
Projektumsetzung, Eigenmittel, Drittmittel und deren Aufteilung auf die einzelnen Jahresscheiben erfasst . Die
anderen Werte werden aus den einzelnen Kostenaufstel  lungen (Anlage IIA, 11B und 1IC) gezogen.
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Antrag Anlage IlIA: Personalausgaben

Anlage lIA beinhaltet die Personalausgaben und Steu  erungsleistungen. Diese berechnen sich aus dem
Arbeitergeberbrutto im Monat * Zeitraum in Monaten * Angabe f. anteilige geplante Berechnung in Prozent
Stelle. Die darauf errechneten anteilig geplanten P ersonalausgaben teilt man auf die entsprechendenJa  hre
auf. Wird hier ein Fehler gemacht erscheint die Prii  fsumme (siehe 1) rot, und beim Speichern und Priif  en

erscheint eine Fehlermeldung. Mit einem Klick auf E  lement einfligen (siehe J¥kann der/die Benutzer/in  weitere
Zeilen einfligen oder l6schen.
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Antrag Anlage IlA: Steuerungsleistungen / Nebenkost  en

Die Steuerungsleistungen / Nebenkosten, ehemals get  eilte Kostenpositionen 5 und 6 wurden zur
Kostenposition 5 zusammengefasst (siehe ).1Die Ber  echnung erfolgt analog der Kostengruppe 1, originar e
Personalausgaben.
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Antrag Anlage 1IB: Sachausgaben

Anlage IIB beinhaltet die Sachausgaben. Die Honorar  ausgaben berechnen sich aus Honorarsatz pro Stunde *
Honorarstunden + Nebenkosten /Sachausgaben etc. Die darauf errechneten anteilig geplanten Ausgaben tei It
man auf die entsprechenden Jahre auf. Wird hier ein Fehler gemacht, erscheint die Prifsumme (siehe ) 1 rot,
und beim Speichern und Prifen erscheint eine Fehler  meldung. Mit einem Klick auf Element einfligen (sieh  e@®)

kann der/die Benutzer/in weitere Zeilen einfiigen ode  rl6schen. Weiterhin werden hier Mieten und weitere
Sachausgaben erfasst.
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Antrag Anlage 1IC: Bau- und Baunebenkosten

Anlage IIC beinhaltet die Bau- und Baunebenkosten. H ier werden die geplanten Gesamtausgaben handisch
eingetragen und auf die entsprechenden Jahre aufget  eilt. Wird hier ein Fehler gemacht, erscheint die
Prifsumme (siehe T rot, und beim Speichernund P riifen erscheint eine Fehlermeldung.
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Antrag Anlage lll: Belehrung Uber Subventionsbetrug

Anlage lll beinhaltet die Belehrung tiber Subvention  sbetrug. Hier ist ein Hakchen (siehe )au setzen. S  etzt
man dieses Hakchen nicht, erscheint bei Speichernu  nd Priifen eine Fehlermeldung.
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Antrag einreichen

Wenn alle Angaben vollstdndig und fur das System pl ausibilitéatssicher eingegeben worden sind, erschein t
nach dem Speichern und Prufen der Hinweis ,Die Daten wurden erfolgreich gespeichert* sowie eine neue
Schaltflache Antrag einreichen (siehe )¢Diese kI  ickt man an, um den Antrag einzureichen.
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Antrag einreichen

Dann wird als Bestatigung das Hakchen (siehe )%  esetzt und der Button Antrag einreichen noch einmal ange-
klickt. Nun ist der Antrag eingereicht und kann nur noch im Sichten-Modus geéffnet werden.

Nun kann der/die Benutzer/in den Antrag ausdrucken. Der Antrag muss in 2facher Ausfertigung rechtswirks am
unterschrieben, incl. der nétigen Unterlagen, posta lisch an die PSS gesandt werden.

Sollte der Antrag nicht gleich in der Vorgangsubers ichtsseite erscheinen, drickt der/die Benutzer/in di eF5
Taste der Tastatur, um die Internet-Browser Ansicht zu aktualisieren. Dies gilt auch fur andere Dokumen  te

(Zahlungsabrufe etc.).
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6. Bescheid/ Projektbezogene Forderauflagen sichten

Nach der Prifung des Antrags ist automatisch der Be  willigungsbescheid bzw. die Projektbezogenen
Forderauflagen erzeugt worden. Unter dem Abschnitt D okumente bzw. Projektbezogene Forder-
auflagen auf der Vorgangsibersichtseite (siehe ) 4 findet der/die Benutzer/in das Dokument Bescheid/
Projektbezogene Forderauflagen, durch anklicken kann der/die Benutzer/in das Dokument 6ffnen.
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6. Bescheid/ Projektbezogene Forderauflagen sichten

Nun erscheint das Dokument Bescheid/ Projektbezogene Forderauflagen, das der/die Benutzer/in
ausdrucken kann (siehe Kapitel Drucken Seite 17).
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7. Anderungsantrag stellen

Folgende Regelungen fur Anderungsantrage bei Bewill igungen bzw. Férderzusagen sind zu beachten:

« Anderungen sind erforderlich bei wesentlichen inhal tlichen Veranderungen des Projektes hinsichtlich
der Zielsetzung bzw. der Durchfiihrung und bei Anderun gen des Finanzplanes (Erhéhung oder
Uberschreitungen Kostenpositionen).

« Bei Anderungen des Finanzplanes gilt — auch bei Zusch Ussen an offentliche Stellen — die Regelung
aus Ziffer 1.2 der ANBest-P: ,Die Einzelansatze dirfen um bis zu 20 v. H. Gberschritten werden, soweit
die Uberschreitung durch entsprechende Einsparungen bei anderen Einzelansatzen ausgeglichen
werden kann. Beruht die Uberschreitung eines Einzela  nsatzes auf behordlichen Bedingungen oder
Auflagen, sind innerhalb des Gesamtergebnisses des Finanzierungsplans auch weitergehende
Abweichungen zuldssig.” In diesen Fallen sind somit k eine Anderungsantrage erforderlich.

« Keines Anderungsantrages bedarf es auch, wenn eine neue Position eingefligt oder eine Position um
mehr als 20 % erhoht wird, wenn dieser Betrag 500 €  nicht Ubersteigt.

» Verlangerungen der Projektlaufzeit konnen die Forder  stellen in eigener Verantwortung formlos
gewahren. Die Anderung ist in den Verwendungsnachwe is/ Schlussbescheid (die Schlussmitteilung)
aufzunehmen.

« Anderung von Kassenraten kénnen die Forderstellen i n eigener Verantwortung formlos gewahren,
soweit dies im Rahmen des Kassenmittelmanagements m dglich ist.

Anderungsantrage konnen im laufenden Projekt erstel It werden, diese kbénnen aber nur eingereicht

werden wenn:

» Vorhandene Zahlungsabrufe/ Zahlungsnachweise / Zwis  chennachweise / Verwendungsnachweise
abgeschlossen sind (durchgeprtift durch die Foérderst elle)

* Wenn die zu beantragenden Kostenpositionen nicht die bereits verausgabten Kostenpositionen
(nachweisbare Ausgaben in der Belegliste) unterschr  eiten.

In dem Zeitraum der Priifung eines Anderungsantrages kénnen keine neuen Zahlungsabrufe/ Zahlungs-
nachweise erstellt werden.

Der Férdernehmer kann den noch nicht eingereichten Anderungsantrag l6schen.
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7. Anderungsantrag stellen

Um einen Anderungsantrag zu erstellen klickt der/die Benutzer/in auf den Button Anderungsantrag
erstellen (siehe .
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7. Anderungsantrag stellen

Zur Bestétigung setzt der/die Benutzer/in ein Hakchen bei Anderungsantrag erstellen (siehe );mnd klic  kt dann auf
den Button Fertigstellen (siehe )&Danach kehrtd  as System selbststandig auf die Vorgangsutbersichtse ite zurdck.
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7. Anderungsantrag stellen

Hier sieht der/die Benutzer/in den Anderungsantrag m it AAntrag als Bezeichnung, mit einem Klick 6ffnet d er/die
Benutzerin diesen zu Bearbeitung (siehe )
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7. Anderungsantrag stellen

hen (siehe 1) kann der/die Benutzer/in den noch nic  ht

Mit einem Klick auf den Button Anderungsantrag l6sc
werden alle Daten des vorher beschiedenen Antrages

eingereichten Anderungsantrag jederzeit ldschen. Es

vorgeladen.
Im oberen Teil der Seite 1 des Antrages kann der/di e Benutzer/in nur die Laufzeit andern.
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7. Anderungsantrag stellen

Geanderte Datenfelder werden griin markiert (siehe ).
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7. Anderungsantrag stellen

Beim Speichern und Prifen wird, neben den Ublichen Plausibilitatsprifungen, eine Plausibilitatsprifung auf die zu
beantragenden Kostenpositionen im Vergleich zu den b ereits in der Belegliste verausgabten Kostenpositi onen
durchgefihrt (siehe JI Sollte diese nicht stimmig sein kann der Anderungsantrag nicht eingereicht we rden.
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7. Anderungsantrag stellen

Wurden alle Daten richtig eingegeben, erscheint nac  h dem Speichern und Priifen der Button Antrag einrei chen
(siehe ). Das Verfahren gleicht ab hier der norma  len Antragsstellung.
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8. Belegliste und Zahlungsabruf/ Zahlungsnachweis e rstellen

Der 1. Zahlungsabruf kann erst erstellt werden, nac  hdem der Bescheid vorliegt. Weitere Zahlungsabrufe sind erst
maoglich nach dem die Mitteilung zum Zahlungsabruf de s vorhergehenden Zahlungsabrufes, bzw. der vorher-
gehende Zahlungsnachweis gepruft worden ist. vorlie gt. Mit dem 1. Zahlungsabruf muss noch keine Belegl iste
eingereicht werden. In der Vorgangsubersicht klickt der/die Benutzer/in auf Belegliste anzeigen (sieche ).



PSS - Programmservicestelle Schulungsunterlagen ProDaBa3 -60-

Belege erstellen: Belegliste anzeigen

Hier bekommt der/die Benutzer/in die gesamte Belegli  ste mit den jeweiligen Status angezeigt. Zum Erstell  en
eines neuen Beleges klickt der/die Benutzer/in aufd  en Button Neu (siehe I
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Belege erstellen: Angaben zum Beleg eingeben

Nun werden die einzelnen Angaben zum Beleg eingegeben |, bei den Datumsfelder kann der/die Benutzer/in
sich den Kalender anzeigen lassen (siehe ){&Nachde m alle Angaben vollstandig sind klickt der/die Benu tzer/in
auf den Button speichern (siehe I
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Belege bearbeiten / |6schen

S |
Es ist moglich aktuelle Belege zu bearbeiten bzw. zu|  6schen. Dazu klickt der/die Benutzer/in auf die jewei  lige
Schaltflache (siehe ¢ Beim Beleg léschen kehrtm  an nach Ausfiihren der Aktion auf die Vorgangsiiber-
sichtsseite zurlick. Die Aktion Beleg bearbeiten funk tioniert so wie auch ein neuer Beleg erstellt wird. Mit

einem vorhergehenden Zahlungsabruf/ Zahlungsnachwei s eingereichte Belege kénnen nur noch gesichtet
werden.
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Belegliste drucken

Es ist moglich die gesamte Belegliste auszudrucken. Dazu klickt der/die Benutzer/in auf die Schaltflache Datei
(siehe T) des Internetbrowsers, und dann auf die S chaltflache Drucken (siehe ¥=
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Belegliste drucken

e

In dem nun folgenden Fenster wéhlt der/die Benutzer/  in den entsprechenden Drucker aus und klickt auf di e
Schaltflache Drucken (siehe J»
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Ubersicht Ausgaben und Einnahmen

Um eine Ubersicht (iber bereits getatigter Ausgaben/ Einnahmen zu erhalten klickt der/die Benutzer/in in der
Vorgangsubersicht auf den Button Summierung anzeige n (siehe ).
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Ubersicht Ausgaben und Einnahmen

Hier werden alle Belege zu einzelnen Kostenpositionen und die Zwischensummen der Kostenpositionen angezei gt.
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Zahlungsabruf/ Zahlungsnachweis erstellen

Um den 1. oder einen neuen Zahlungsabruf/ Zahlungsn  achweis zu erstellen klickt der/die Benutzer/in auf d en
Button Zahlungsabruf/ Zahlungsnachweis erstellen (s iehe.
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Zahlungsabruf / Zahlungsnachweis erstellen

Der/die Benutzer/in setzt das Hakchen bei Zahlungsabr  uf/ Zahlungsnachweis erstellen (siehe )@nd klick  t
danach auf die Schaltflache Fertigstellen (siehe ). Danach kehrt das System eigenstandig auf die Vor  gangs-
Ubersichtsseite zurick.
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Zahlungsabruf / Zahlungsnachweis 6ffnen

Sollte der Zahlungsabruf noch nicht auf der Vorgang suibersichtsseite zu sehen sein, driickt der/die Benut zer/in
die F5 Taste der Tastatur, um die Internet-Browser  Ansicht zu aktualisieren. Hier wahlt der/die Benutzer  /in den
Zahlungsabruf/ Zahlungsnachweis durch einen Klick a us (siehe 1.
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Zahlungsabruf ausfiillen: Beleg Erhaltene Fordermitt el ZIS bestatigen

Wenn es sich um den 2. bzw. nachfolgenden Zahlungsab  ruf handelt, wird in der Belegliste zum Zahlungsabru f
der Beleg Erhaltene Fordermittel ZIS mit einem Ster  nchen bei dem Feld Datum Zahlung (siehe )angezeig t.
Dieses Datum (Kontobuchung der erhaltenen Fordermit tel) trdgt man in der Belegliste ein. Dazu klickt de  r/die
Benutzer/in auf den Zuriick Button (siehe )Tm zur Vorgangsubersicht zu wechseln.
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Zahlungsabruf / Zahlungsnachweis ausftillen: Beleg e rhaltene Férdermittel

e

Nun wechselt der/die Benutzer/in in die Belegliste u  nd klickt bei dem entsprechenden Beleg auf Beleg
bearbeiten (siehe B
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Zahlungsabruf / Zahlungsnachweis ausftillen: Datum e rhaltene Férdermittel auswahlen

In dem Beleg gibt der/die Benutzer/in das Datum ein oder wahlt es aus dem Kalender aus (siehe )@nd k  lickt
dann auf den Button Speichern (siehe )IDanach we chselt man zur Vorgangsubersichtsseite und wahlt den
aktuellen Zahlungsabruf/ Zahlungsnachweis aus.
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Zahlungsabruf / Zahlungsnachweis ausftllen

Der obere Teil des Zahlungsabrufes/ Zahlungsnachwei  ses wird automatisch aus den Antragsunterlagen und
gegebenenfalls aus den vorherigen Zahlungsabrufen/ Zahlungsnachweisen gefllt.
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Zahlungsabruf / Zahlungsnachweis einreichen: Projek tfortschritt, Kontoverbindung und Kenntnisname

>

zu dokumentieren, im Punkt 3.2 (siehe )awird der

Im Punkt 3.1 (siehe ©)ist der Projektfortschritt
verrechnet sich mit dem Kassenstand Punkt 3.3 zum

anzufordernde Fordermittelbetrag eingegeben, dieser
auszuzahlenden Betrag Punkt 3.4 Weiterhin wird hierd  ie Kontoverbindung angegeben. Diese wird in die

folgenden Zahlungsabrufe automatisch tbernommen. Er st wenn das Hakchen ,Ich habe die Bestéatigung
gelesen gesetzt ist, kann der Zahlungsabruf eingerei cht werden.
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Zahlungsabruf / Zahlungsnachweis einreichen: Speich ern und prufen

Der/die Benutzer/in klickt zum Einreichen auf den But  ton Speichern und priifen (siehe )Jwenn das Syste m
keine Fehler feststellt, erscheint der Button Zahlu ngsabruf/ Zahlungsnachweis einreichen (siehe ), & en
der/die Benutzer anklickt.
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Zahlungsabruf / Zahlungsnachweis einreichen

Nun muss das Hakchen bei Ja, Zahlungsabruf/ Zahlung ~ snachweis einreichen bestéatigen (siehe )T@esetzt

werden und der/die Benutzer/in den Button Zahlungsab ruf/ Zahlungsnachweis einreichen (siehe )&icken . Der
Zahlungsabruf/ Zahlungsnachweis kann nun in der Vor gangsubersicht gedffnet und dann ausgedruckt

werden. Der Zahlungsabruf/ Zahlungsnachweis muss re chtswirksam unterschrieben mit - wenn Belege
eingegeben wurden - den Belegen (Original und Kopie) postalisch an die PSS gesandt werden.
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9. Zwischennachweis erstellen

Generell ist bei mehrjahrigen Vorhaben ein Zwischen  nachweis Uber das jeweils abgelaufene Haushaltsjahr einzu-
reichen. Der Zwischennachweis besteht aus einem Sac  hbericht und einem Zahlenmafligen Nachweis. Sollte d  as
Vorhaben nach dem 01.10. des Vorjahres beginnen ode r zum 31.03.des Folgejahres enden, so kann auf die V  orlage
des Zwischennachweises verzichtet werden . Der Zwisc ~ hennachweis des Folgejahres bzw. der Verwendungs-
nachweis schlief3t dann diesen Zeitraum ein. Der Zwi  schennachweis ist mit dem nachsten falligen Zahlung sabruf/
Zahlungsnachweis des Folgejahres einzureichen. Vor d er Erstellung des Zwischennachweises muss noch der
Zahlungsabruf/ Zahlungsnachweis mit den letzten Bele gen des Jahres eingereicht werden.

Um den Zwischennachweis zu erstellen, klickt der/die Benutzer/in auf den Button Zwischennachweis erstell en

(siehe T0).
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Zwischennachweis erstellen: Jahresangabe

Aus der nun erscheinenden Dropdown-Liste wir dass e ntsprechende Jahr ausgewahlt (siehe )Tind dann
klickt der/die Benutzer/n auf den Button Fertigstell en (siehe @. Danach kehrt das System eigenstandig  auf die
Vorgangsubersichtsseite zurtck.
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Zwischennachweis erstellen

Sollte der Zwischennachweis noch nicht auf der Vorg angsubersichtsseite zu sehen sein, drtickt der/die
Benutzer/in die F5 Taste der Tastatur um die Interne  t-Browser Ansicht zu aktualisieren. Hier wahlt der/d ie
Benutzer/in den Zwischennachweis durch einen Klick a us (siehe 7).
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Zwischennachweis Seite 1: Sachbericht

In der Seite 1 des Zwischennachweises, dem Sachberi  cht, werden die Kopfdaten automatisch gezogen. Hier
werden inhaltliche Angaben zum Projekt (analog Antr ag Anlage 1) eingegeben. Durch einen Klick auf den
Button Seite 2 (sieche Tkommt der/die Benutzer/in zu der Darstellung der realisierten Indikatoren.
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Zwischennachweis Seite 2: Auswertung bisher realisi erter Indikatoren/ Querschnittsziele

Auf der Seite 2 des Zwischennachweises, Auswertung der realisierten Indikatoren, werden im Antrag/
Anderungsantrag gemachte Angaben automatisch gezogen . Der/die Benutzer/in stellt hier die tatséachlich
realisierten Punkte in den entsprechenden Feldern d ar (siehe @. Durch einen Klick auf den Button
ZahlenmaBiger Nachweis (siehe Jigelangt der/die B enutzer/in zum Zahlenmafigen Nachweis.
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Zwischennachweis: Zahlenméafiger Nachweis

<=
Auf der Seite ZahlenmaRiger Nachweis werden bewill  igte Kostenpositionen den verausgabten Mitteln gege n-
Ubergestellt. Nach dem der/die Benutzer/n auf den Bu  tton Speichern und priifen (siehe )geklickt hat, und das
System keine Fehler festgestellt hat, erscheint der Button Zwischennachweis einreichen (sieche ).@®ie  sen

klickt der/die Benutzer/in an.
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Zwischennachweis einreichen

Nun muss das Hakchen bei Ja, Zwischennachweis einre  ichen bestéatigen (siehe Tgesetzt werden und der/d  ie
Benutzer/in den Button Zwischennachweis einreichen ( siehe @ klicken. Der Zwischennachweis kann nun in

der Vorgangsibersicht getffnet und dann ausgedruckt werden. Er muss rechtswirksam unterschrieben
postalisch an die PSS gesandt werden.
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10. Verwendungsnachweis erstellen

Spatestens 2 Monate nach Beendigung des Vorhabensi st ein Verwendungsnachweis einzureichen. In dem Sach -
bericht sind die Verwendung der Férdermittel sowie das erzielte Ergebnis im Einzelnen darzustellen und vo r allem
den vorgegebenen Zielen gegenuber zu stellen. In dem zahlenmanBigen Nachweis sind die Einnahmen und Aus-
gaben in zeitlicher Folge voneinander getrennt entsp rechend der Gliederung des Kosten — und Finanzplanes aus-
zuweisen. Der Nachweis muss alle mit dem Zuwendungszw  eck zusammenhangenden Einnahmen, wie Drittmittel
und Eigenmittel und Ausgaben enthalten. Des Weitere  nist dem Verwendungsnachweis eine Belegliste beizuf dgen,
in der die Ausgaben nach Art und in zeitlicher Reihe nfolge getrennt aufgelistet sind. Mit dem Verwendun gshachweis
auch die letzten Belege in die Belegliste mit eingeg  eben werden. Um den Verwendungsnachweis zu erstellen Klickt
der/die Benutzer/in auf der Vorgangsubersichtsseite den Button Verwendungsnachweis erstellen (siehe )

™
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Verwendungsnhachweis erstellen

e

Nun muss das Hakchen bei Verwendungsnachweis erstel len (siehe Tl) gesetzt werden und der/die Benutzer/in
den Button Fertigstellen (siehe Y&klicken. Danach kehrt das System eigenstandig auf die Vorgangs-
Ubersichtsseite zurick.



PSS - Programmservicestelle Schulungsunterlagen ProDaBa3 -86-

Verwendungsnachweis 6ffnen

Sollte der Verwendungsnachweis noch nicht auf der V. organgsubersichtsseite zu sehen sein, driickt der/die
Benutzer/in die F5 Taste der Tastatur, um die Intern  et-Browser Ansicht zu aktualisieren. Hier 6ffnet der  /die
Benutzer/in den Verwendungsnachweis durch einen Klic k aus (siehe ).
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Verwendungsnachweis Seite 1: Sachbericht

In der Seite 1 des Verwendungsnachweises, dem Sachb  ericht, werden die Kopfdaten automatisch gezogen.
Hier werden inhaltliche Angaben zum Projekt (analog Antrag Anlage 1) eingegeben.
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Verwendungsnachweis Seite 1: Sachbericht

Im unteren Abschnitt kann der/die Benutzer/in ein fo rmlos-beantragte Laufzeitdnderung eingeben (siehe  1I).
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Verwendungsnachweis Seite 2: Auswertung realisierte Indikatoren/ Querschnittsziele

Auf der Seite 2 des Verwendungsnachweises, Auswertu ng der realisierten Indikatoren/ Querschnittsziele,
werden im Antrag gemachte Angaben automatisch gezoge n. Der/die Benutzer/in stellt hier die tatséchlich
realisierten Punkte in den entsprechenden Feldern dar (siehe @.
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Verwendungsnachweis Seite 2: Auswertung realisierte Indikatoren/ Querschnittsziele

Im unteren Teil der Seite 2 des Verwendungsnachweis es, Auswertung der realisierten Indikatoren/
Querschnittsziele, stellt der/die Benutzer/in textlic h den geschaffenen Beitrag zu den programmbezogenen
Querschnittszielen dar (siehe )&=
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Verwendungshachweis Zahlenmaliger Nachweis

Im oberen Teil des Zahlenméafigen Nachweises werden bewilligte Kostenpositionen den Verausgabten Mitte In
gegenubergestellt und die Differenzen dargestellt.
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Verwendungshachweis Zahlenmaliger Nachweis

Im unteren Teil des Zahlenmé&fRigen Nachweises wird d  er Erstattungsbetrag, bzw. Rickzahlungsbetrag

angezeigt. Hier muss der/die Benutzer/in eine Kontove  rbindung angeben (siehe J=Diese kann vom
Projektkonto abweichen, da dieses zu diesem Zeitpunk  t bereits nicht mehr besteht. Weiterhin wird hier

angefragt ob Inventar fir das Projekt erworben wurd e (siehe ).
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Verwendungsnhachweis: Inventarverzeichnis

Sollte Inventar angeschafft worden sein, klickt der /die Benutzer/in in der oberen Halfte auf den Button
Inventarverzeichnis (siehe
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Verwendungsnachweis Inventarverzeichnis ausfillen

Hier tatigt der/die Benutzer/in die geforderten Anga  ben. Mit einem Klick auf den blauen Pfeil, der ersc  heint
wenn man mit dem Mauszeiger in das jeweilige Feld Lf  d Nr zeigt, (siehe T kann der/die Benutzer/in eine  neue
Zeile einfugen.
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Verwendungsnachweis Belegliste

Mit einem Klick auf die Registerkarte Belegliste we  rden alle Belege zu einzelnen Kostenpositionen und di e
Zwischensummen der Kostenpositionen angezeigt.
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Verwendungsnhachweis einreichen

Nach dem der/die Benutzer/n auf den Button Speichern und priifen (siehe Jrgeklickt und das System kein e
Fehler festgestellt hat, erscheint der Button Verwe  ndungsnachweis einreichen (siehe )&Diesen klickt der/die
Benutzer/in an.
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Verwendungsnachweis einreichen

Nun muss das Hakchen bei Ja, Verwendungsnachweis ei  nreichen bestéatigen (siehe Jlgesetzt werden und
der/die Benutzer/in den Button Verwendungsnachweis e inreichen (siehe @klicken.
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Verwendungshachweis einreichen

In dem folgenden Hinweistext klickt der/die Benutzer  /in auf hier (siehe 1)y oder auf den Button Zurlck (siehe)
um zur Vorgangsubersichtsseite zu gelangen.

Der Verwendungsnachweis kann nun in der Vorgangsibe rsicht gedffnet und dann ausgedruckt werden. Er

muss rechtswirksam unter-schrieben postalisch an di e PSS gesandt werden.
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Verwendungsnachweis 6ffnen

Der Verwendungsnachweis kann nun in der Vorgangsibe rsicht gedffnet und dann ausgedruckt werden (siehe T
). Er muss rechtswirksam unter-schrieben postalisch an die PSS gesandt werden.
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11. Schlussbescheid/ Priffeststellung sichten

Nach dem der Verwendungsnachweis durch die PSS und die zustandige Forderstelle geprift und bearbeitet
wurde, kann der/die Benutzer/in den erstellten Schlu  ssbescheid in der Vorgangstibersicht anklicken (sieh ell)
und im Sichten-Modus 6ffnen.
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Vielen Dank fur die Aufmerksamkeit!

Falls weitere Fragen bestehen:

Email: info@pss-berlin.eu
Technik — Hotline: 030/ 28409 300

Internetseite: www.pss-berlin.eu



